Sira

No Cetvel Ad1 Ornek No
1[Il 8zel idaresi Kurumsal Siniflandirma Anahtart Ornek-1/A
2 [Belediye, Bagh Idare ve Birlik Kurumsal Sintflandirma Anahtari Ornek-1/B
3 |Hizmet Gerekgesi ve Hedefleri Ornek-2
4 |Gider Biitge Fisi Ornek-3/A
5  |Gelir Biitge Fisi Ornek-3/B
6  |Fonksiyonel Siniflandirmaya Gore Odenek Teklifleri icmal Cetveli Ornek-4
7  |Ekonomik Siniflandirmaya Gore Odenek Tek. femal Cetveli (Birinci Diizey)  |Ornek-5
8  |Ekonomik Siiflandirmaya Gore Odenek Tek. fcmal Cetveli (Ikinci Diizey) Ornek-6
9 |Fonksiyonel ve Ekonomik Smiflandirma Diizeyinde ....Yih Biitge Teklif Cetveli Ornek-7
10 |Fonksiyonel ve Ekonomik Siniflandirma Diizeyinde izleyen Iki Yil Biitge Teklifi Cetvelleri Ornek-8
11 |Odenek Cetveli (Teklif) Ornek-9
12 |Biitge Gelirleri Cetveli Ornek-10
13 |Birlesik Gider Bitgesi Tasarist Ornek-11
14 |Birlegik Gelir Biitgesi Tasarist Ornek-12
15  |Birlesik Finansmanin Ekonomik Simflandirmasi Cetveli Ornek-13
16 |Odenek Cetveli (A) Ormek-14
17  |Gelirlerin Ekonomik Simiflandirmas: (B) Cetveli Ornek-15
18  |Finansmanm Ekonomik Smiflandirmas: Cetveli Ornek-16
19 |Gelirlerin Yasal Dayanag: (C) Cetveli Ornek-17

20 |Cok Y1l Gider Biitgesi Cetveli Ornek-18

21 [Cok Yill Gelir Biitgesi Cetveli Ornek-19

22 |Cok Yilli Finansmanin Ekonomik Smiflandirmas: Cetveli Ornek-20

23 |Gelecek Yillara Yaygin Yiiklenmeleri Kapsayan Taahhiitler (G) Cetveli Ornek-21

24 |Memur Olmayanlara Verilecek Yolluklari Gosterir (H) Cetveli Ornek-22

25 |Thdas Olunan Memur Kadrolarmi Gosterir (K-1) Cetveli Omek-23

26  |lhdas Edilen Siirekli fs¢i Kadrolarmt Gosterir (K-2) Cetveli Ornek-24

27 1237 sayilt Tagit Kanununa Gore Satin Alinacak Tagitlart Gosterir(T-1) Cetveli Ornek-25

28  |Mevcut Tagitlani Gosterir (T-2) Cetveli Omek-26

29 |Ayrntili Harcama Program Ormek-27

30 |Finansman Programi Ornek-28

31  |Biitge Gider Kesin Hesap Cetveli Ornek-29

32 |Biitge Gelir Kesin Hesap Cetveli Ornek-30

33 |Finansmann Ekonomik Smmflandirmasi Kesin Hesap Cetveli Ornek-31

34 |Odeme Emri Belgesi Ornek-32

35 |Muhasebe Islem Fisi Ornek-33

36 |Odenek Gonderme Belgesi Omek-34

37 |Odenek Gonderme Belgesi Icmali Ornek-35

38  |Tenkis Belgesi Ornek-36/A

39 |Tenkis Belgesi lcmali Ornek-36/B

40  |Yevmiye Defteri Ornek-37

41 |Bityik Defter Ornek-38

42 |Kasa Defteri Ornek-39

43 |Tahsilat-Takipli Alacaklar Tahsilat-Tahakkuk Bordrosu Ornek-40

44 |Alinds Belgesi Omek-41

45 |Vergi Dairesi Alindist Ornek-42

46 |Mahsup Alndist Ornek-43




Sira

No Cetvel Ad1 Ornek No
47  |Teslimat Miizekkeresi Omek-44
48 |Tahsildar Alindist Ornek-45
49 |Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alindisi Ornek-46
50 [Muhasebe Yetkilisi Mutemetleri Kasa Defteri Ornek-47
51 |Tahsildar ve fcra Memurlar Tahsilat Bodrosu Ornek-48
52 |Vergi Tahsil Alindist Ornek-49
53 |Vergi Tahsil Alindilar Giinlitk femal Cetveli Ornek-50
54 |Gonderme Exmri Omek-51
55 |Déviz Gonderme Emri Ornek-52
56 |Gonderme Emri/Doviz Gonderme Emri Teslim Tutanagi Omek-53
57 |Kredi Odeme Emri Orek-54
58 IDiizeltme ve fade Belgesi Orek-55
59  |Biitgelestirilecek Borglar Bildirim Listesi Ornek-56
60 |Tecil Defteri Ornek-57
61 |Alacak Bilgi Fisi Ornek-58
62 IKisilerden Alacaklar Terkin Talepnamesi Ornek-59
63 [Boglular Defteri Ornek-60
64 [Kadro ve Aylik Raporu Ornek-61
65 |Kadro Defteri Ormnek-62
66  |Alindi Kayit Defteri Ornek-63
67 | Arsiv Defteri Omek-64
68  |Duran Varliklar Amortisman Defteri Omek-65
69 | Taahhiit Karti Ornek-66
70 |Kasa Saymu Tutanag: Ornek-67
71 |Banka Mevcudu Tespit Tutanag: Ornek-68
72 | Alnan Cekler Sayim Tutanag1 Ornek-69
73 |Menkul Kiymet ve Varliklar/Teminat Mektuplari Sayim Tutanagi Ornek-70
74 |Muhasebe Yetkilileri Devir Cetveli Ornek-71/A
75 |Devir Yapilan Tarih itibariyle Diizenlenen Mizan Cetveli Ornek-71/B
76 | Avans ve Krediler Cetveli Ornek-71/C
77 _|Siiresinde Mahsup Edilmeyen Avans ve Kredi Artiklar1 Cetveli Ornek-71/D
78  [Kisilerden Alacaklar Cetveli Ormek-71/E
79 |Zamanagimina Ugramis Olan Kisilerden Alacaklar Ayrimt Cetveli Ornek-71/F
80 IBiitge Gelirleri Cetveli Omek-71/G
81 | Alindi ve Benzeri Belgeler Cetveli Ornek-71/H
82 |Devam Eden Dava Dosyalar1 Cetveli Omek-71/1
83 |Teftis Raporlari ve Yaymlar Cetveli Omek-71/1




iL OZEL IDARESI KURUMSAL SINIFLANDIRMA

ANAHTARI
iDARI YAPI VE | [ il v
HIYERARSIK Politikanin [ Pol.yarararlanan
KADEME it 6zel Il || uygulamasindan || Kitle ile temas
idareleri sorumlu olan halinde olan
destek ve
lojistik yrd.
iL OZEL IDARELERI 44-45
..... IL OZEL IDARESI 01-81

a.Genel Sekreterlik a=01 01

b.Yardimei Birimler b=02-19
Ozel Kalem 02 02
Sivil Savunma 03 03
[dari ve Malli Isler 04 04
Insan Kaynaklari 05 05
Egitim Dairesi 06 06
Yayin 07 07
Arsiv 08 08
Bilgi Islem 10 10
Makine lkmal 11 11
Yazi Isleri 18 18

¢.Danigma ve Denetim ¢=20-29
Denetim Birimleri 20-22 20-22
APK 23 23
Hukuk Isleri 24 24
Basin ve Halkle liis.Mis. 25 25
Diger Misavirlikler 26 26

d.Ana Hizmet Birim. d=30-60 30-60
(Alfabetik siraya gore)

e.Tasra (llge Birimi) 62 62

Not: Daha alt dlizeyde birimlerin izlenmesi igin besinci ve dider dizeylerin acilmasi ihtiyaridir.

Ornek-1/A




BELEDIYE, BAGLI iDARE VE BiRLIKLER
KURUMSAL SINIFLANDIRMA ANAHTARI

iDARI YAPI VE I I 1] IV
HIYARARSIK coovetime] [ | e v e | oo
KADEME Birlik
A. BELEDIYE VE BAGLI IDARELER 46-47
il 01-81
a. BlyUksehir Belediyeleri 01
b. I Belediyeleri 02
¢. Su ve Kanalizasyon ldareleri 03
d. Otobuis ve Ulagtirma vb. [dareleri 04
e. lice Belediyeleri 05-40
f. Il Kademe Belediyeleri 41-96 o
g. Kasaba Belediyeleri ] 97-99 01-99
B. MAHALL IDARE BIRLIKLERI 48-49 B
ILI 01-81
Kéylere Hizmet Gétirme Birlikleri 01 01-99
Sulama Birlikleri 02 01-99
leme Suyu Birlikleri 03 01-99
Diger Birlikler 04 01-99
IDARI YAPI VE HIYERARSIK KADEME
a.Genel Sekreterlik a=01 01
b.Yardimei Birimler b=02-19 02-19
Ozel Kalem 02 02
Sivil Savunma 03 03
|dari ve Mali Isler 04 04
__Insan Kaynaklan 05 05
Egitim Dairesi 06 06
Yayin 07 07
Argiv 08 08 _
Bilgi islem (10 10
Makine Ikmal i 1
| Yazlgleri 18 18
c.Danigma ve Denetim c=20-29
Denetim Birimleri 20-22 20-22
APK 23 23
Hukuk Isleri 24 24
Basin ve Halkla lligkiler 25 25
Diger Musavirlikler 26 26
d.Ana Hizmet Birimleri d=30-60 30-60
(Alfabetik Siraya Gére) B
Omek-1/8

Not: Daha alt diizeyde birimlerin izlenmesi igin beginci ve diger diizeylerin agiimast intiyaridir,
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GIDER BUTCE Fisi

KURUM ADI :
BIRIMIN ADI :
(TL)
KURUMSAL FONKSIYONEL | Finans. EKONOMIK BUTCE TEKLIFI
SINIFLANDIRMA SINIFLANDIRMA Tiet SINIFLANDIRMA ACIKLAMA BUTCE YILI 1ZLEYEN
IERIGRUERVARERINRIER 1 rimjmjvy e 217 S A YILL e YILE

ACIKLAMA VE HESAPLAMALAR :

Ornek:3/A




KURUM ADI

GELIR BUTCE Fisi

[0}

EKONOMIK
SINIFLANDIRMA

1 u 0 v

AGIKLAMA

BUTCE TEKLIFE

i

ACIKLAMA VE BESAPLAMALAR

Ornek:3/B
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ODENEK CETVELI (TEKLIF)

KURUM ADI
BiRIM ADL
[ e fuh
RURUMSAL FONKSIVONEL | s ERONOMIK ONCEKI YIL (... YIL) ICINDE BULUNULAN VIL(..YIL) [P——
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¢ ¢ HADIRLANAN !zmvnl.lvn. TZLEVEN 2. iIL
TR WVE T [ B 1 Plajmiay i won YL -

Ornek-§



01-Yowq

Jr— raa-- TIA INDAMVL
p . P NYNVIRNIZVH|  a3WSITIaduan TWSITHISFTD NINHVL ANSATAISTID PN m 4 1
TIA T NBAATZE [A T NIATTZ sadL0E ANOSHA VIV Y
ATIEL ATHA™) TIA NVIONNINS SANE) QUA™"YIA DIZONQ HATALTID
1L

ITIALED ATAITED 10109

av oA




LI-3our)

ISINYSVYL STHLNE HIAID MSATHIE

YHA - [THA - THX - § FIA - [TOA - | VA | FHA™ TR0 AT | YIA™ JTTIA™ [ THA™™ | vIWvOouve | j03NIa0 . 123N3aQ Al IO [ 1T 1 1 Al | T I 1 Al fa [ IX 1
NITHAE NIV NFTQEOD NNOAN NFIQEQD NADAN JEIg AN NVHZVH ad1pa 2408 VINVDEOV VIWHIANVTHINES 1 VIHIGNVLANIS VIMIAN VIHINIS
NVANEIVEVL SITDIN NVANIIVEVI NINAONT INVANIIVEVL IDLLANOA LS| FATIE JATLIWZIH FTVIN [T NVIANATING AANJOT CY1IA PHEONQ JAPAONONH “SNVNEL "TANOAISMNOA TVSIOANN
IOV NOWNNEN




ZI-PWO

SR TIATT AT AT

YIA™™ ITHA™ T FTIA™

THA™™ JFIA™ [ TIA™

NITHAETAgV

|_vanpvavespooe |

NITDUQD NASAN
NVANLIVNVL NSWONS

NAIQHOD NODAA
INVUNIIVIV.L JOLLINOA LS

JEigs RN

PATHIE ST LLANZIH FIVIN

DAV |ygurmyaduas|  INDVEVE | JNSIDIEOED

TWSATITSUTD o o
ANOSTIA | |ANOSNVMIZVH  ad10d ) 1A

1) TIX NVIANOTINE FANIDT TAAONQ

VINVINIOY

Al {10 | XX I

naox

NHpTaD

ISIIVSYL ISTHLNG HIMT3D MISTTIE

3 AV NOWNAMDE




£ [-Pwo

TIA™ [ THA™ THX | VDA AT A f TIA™ ™ [ THA™ YOA™ | ITIX™ IOA™ f THA™ 4 AX ]I hi} X

NITAE TNEVA NIAIQIOD NADANR NALQIOD NODAN ADIaL VINVTHIOV
NVANIIVIV.L STIDIN NVANIIVIVL NTAQONT  [NVANIIVIV.L IDLLANQXA LSQ | DAFIIg ST TLINZIH I'TVIA

naoxn

L 1av NNIANENM
IMTIALID ISVINHIONVTHINIS MIINONOMI NINVINSNVNIH MISa1Hig




ODENEK CETVELI-A

KURUMSAL FONKSIYONEL FiNANS, | EKONOMIK <. YILIBUTCE
SINIFLANDIRMA SINIFLANDIRMA Tipi | SINIFLANDIRMA ACIKLAMA ODENEGH
Himlw, 1| 1 1 i (TL)

Ornek-14




GELIRLERIN EKONOMIK SINIFLANDIRMASI (B) CETVELI

GELIRIN

KODU ACIKLAMA
1 1

e YILI
GELIR TAHMIN{

o1 VERGI GELIRLERI

MULKIYET UZERINDEN ALINAN VERGILER

DAHILDE ALINAN MAL VE HIZMET VERGISI

DIGER VERGILER

VERGI GELIRLERINDEN ALINAN PAYLAR

@ la | [& jw

iDARI HBARCLAR VE UCRETLER, SANAYI DISI VE ARIZI SATISLAR

02 VERGI DISI GELIRLER

1 {TESEBBUS VE MULKIYET GELIRI

MALI OLMAYAN TESEKKUL VE KAMU MALI KURULUSLARINDAN GELIRLER

w |

DIGER MULKIYET GELIRLERE

PARA CEZALARI VE CEZALAR

CESITLI VERGI DISI GELIRLER

Ki$i VE KURUMLARDAN ALINAN PAYLAR

wla fon [

DIGER VERGE DISI GELIRLER

03 SERMAYE GELIRLERI

1_|SABIT SERMAYE VARLIKLARININ SATISI

2 |STOKLARIN SATISI

3 |ARAZI VE MADDi OLMAYAN VARLIKLARIN SATISI

04 ALINAN BAGIS VE YARDIMLAR

YURT DISINDAN

MILL IDARELERIN DIGER DUZEYLERINDEN

DIGER BUTCELERDEN

KURUMLARDAN VE KiSILERDEN ALINAN YARDIM VE BAGISLAR

nle [w [ -

PROJE YARDIMLARI

08 ALACAKLARDAN TAHSILATLAR

1 |YURTICi ALACAKLARDAN TAHSILAT

09 RET VE ADELER (-)

1_|VERGI GELIRLERI

2 |VERGI DISI GELIRLER

DIiGER RET VE IADELER

w

Not : Bu Cetvel dort diizey olarak diizenlenecektir,

Ornek-15
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v

FINANSMANIN EKONOMIK SINIFLANDIRMASI

TL (-1

iC BORCLANMA

TURK LIRASI TAHVILLER

Tiirk Lirast Tahviller

fhrag

Odeme

DOVIZE ENDEKSLI VE DOVIZ CINSINDEN TAHVILLER

ABD Dolari Cinsinden Tahviller

Thrag

Odeme

Kur Fark

Euro Cinsinden Tahviller

Thrag

Odeme

Kur Farks

TURK LIRASI BONOLAR

I“J; Aya Kadar Vadeli Tiirk Liras: Bonolar

thrag

Odeme

Alt1 Aya Kadar Vadeli Tiirk Lirasi Bonolar

Thrag

Odeme

Dokuz Aya Kadar Vadeli Tiirk Lirasi Bonolar

thrag

Odeme

Oniki Aya Kadar Vadeli Tiirk Liras: Bonolar

Thrag

Odeme

DOVIZE ENDEKSLI VE DOVIZ CINSINDEN BONOLAR

ABD Dolari Cinsinden Bonolar

Thrag

Odeme

Kur Farki

Euro Cinsinden Bonolar

Thrag

Odeme

Kur Farki

ISKONTO GIDERLERI

i¢ Borg Istk

fhrag

Odeme

Kur Fark

BASKA YERDE SINIFLANDIRILMAMIS UZUN VADEL] TAHVILLER

BASKA YERDE SINIFLANDIRILMAMIS KISA VADELI TAHVILLER

DIGER YUKUMLULUKLER

St

iller Bankasindan

Borglanma

Odeme

52

Diger Bankalardan

Borglanma

Odeme

53

Diger

Borglanma

Odeme




I

v

FINANSMANIN EKONOMIK SINIFLANDIRMASI

L - 4)

DIS BORCLANMA

UZUN VADELI TAHVILLER

Ihrag

Odeme

Kur Farki

ABD Dolan Cinsinden Tahviller

fhrag

Odeme

Kur Farki

Euro Cinsinden Tahviller

Thrag

Odeme

Kur Farkt

DI§ BOR(C ISKONTOSU

thrag

Odeme

Kur Farkt

BASKA YERDE SINIFLANDIRILMAMIS UZUN VADELi TAHVILLER

BASKA YERDE SINIFLANDIRILMAMIS KISA VADELI TAHVILLER

DIGER YOKUMLULUKLER

Yabanci Bankal

Borglanma

Odeme

Kur Farki

52

Diger Yabana: Mali Kuruluslar

Borglanma

Odeme

Kur Farki

LIKIDITE AMACLI TUTULAN NAKIT, MEVDUAT VE MENKUL
KIYMETLERDEKI DEGISIKLIKLER

KASA

Kasa

Tiirk Lirast Cinsinden Kasa Nakti

Diviz Cinsinden Kasa Nakti

BANKALAR

Bankalar

Tiirk Lirast Cinsinden Banka Hesaplart

Déviz Cinsinden Banka Hesaplan

MENKUL KIYMETLER

Hisse Senedi

Kamu Sektorii Hisse Senetleri

Ozel Sektor Hisse Senetleri

Bono

Déviz Cinsinden Bonolar

Tiirk Liras: Cinsinden Bonolar

Tahvil

Déviz Cinsinden Tahviller

Tiirk Liras: Cinsinden Tahviller

Diger

Senetler

Kiymetli Madenler

Diger

Not: Borelanma, Onceki Yildan Nakit Devri (+), Odemeler ve Likidite Amagh Tutulan (-)

Ornek-16



GELIRLERIN YASAL DAYANAGI (C) CETVELI

GELIRIN YASAL
KODU ACIKLAMA DAYANAGI

I0 | I v

Ornek-17



YiL

KURUM KODU
KURUM ADI
GOK YILLI GIDER BUTGESI CETVELI
EKO.KOD. AGIKLAMALAR PO /| R I A YiLt . 1]
| I ODENEGI TAHMINi TAHMINI
TOPLAM

Ornek-18




YiL

KURUM KODU
KURUM ADI
GOK YILLI GELIR BUTGESI CETVELI
lELRIN KODU AGIKLAMALAR T TR I YiLl T
| i TAHMINI TAHMINI TAHMINI
TOPLAM

Ornek-19




COK YILL! FINANSMANIN EKONOMIK SINIFLANDIRMASI CETVELI

KODLAR

11

1

1\

ACIKLAMA

ennYILE

v YILL

e YILE

TOPLAM

Ornek-20




G-CETVELI

GELECEK YILLARA YAYGIN YUKLENMELERI KAPSAYAN TAAHUTLER CETVELI

TAAHHUDUN MAHIYETI

TUTARI

Ornek-21



H CETVELI

MEMUR OLMAYANLARA VERILECEK
YOLLUKLARI GOSTERIR CETVEL

YOLLUK VERILECEKLERIN
UNVANI

VERILECEK YEVMIYE MIKTARI

VERILECEK YOL GIDERI

Ornek-22



iHDAS OLUNAN MEMUR KADROLARINI GOSTERIR

K-1 CETVELI

CETVEL

Sira
No

Sinifi

Gorev Unvani

Derece

Adet

Kadrolarla Tigili
Belediye Meclis Kararinin

Tarihi

Sayisi

TOPLAM

Ornek-23



_ ' K-2 CETVELI
iHDAS EDILEN SUREKLI i$Gi KADROLARINI GOSTERIR
CETVEL

Sira
No

Sinifi

Gérev Unvami

Adet

Kadrolarla llgili
Belediye Meclis Kararinin

Tarihi

Sayisi

Ornek-24
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MEVCUT TASITLARI GOSTERIR (T-2) CETVELI

SAYI
Sira No Tagitin Cinsi
Ti- (%) Binek otomobil
T2- Binek otomobil
T3- Station-Wagon
T4- Arazi binek (Enaz 4, en gok 8 kisilik)
T5- Minibiis (Siiriicii dahil en fazla 15 kisilik)
T6- Kapti-kacti (Arazi)
T7- Pick-up (Kamyonet, sofdr dahil 3 veya 6 kisilik)
T8- Pick-up (Kamyonet, arazi hizmetleri igin sofor dahil 3 veya 6 kisilik)
T9- Panel
T10- Midibtis (Stirlicti dahil en fazla 26 kisilik)
T11- Otobils (Stiriicti dahil en az 27 kisilik)
T12- Kamyon sasi-kabin tam yiiklii agieligs en az 3.501 Kg.
T13- Kamyon gasi-kabin tam yiiklii agirligi en az 12.000 Kg.
T14- Kamyon sasi-kabin tam yiiklii agilig1 en az 17.000 Kg.
T15- Ambulans (Tibbi donanimli)
T16- Ambulans arazi hizmetleri igin
T17- Pick-up (Kamyonet) cenaze arabasi yapilmak iizere
T18- Motorsiklet en az 45-250 ce.lik
T19- Motorsiklet en az 600 cc.lik
T20- Bisiklet
T21-a Giivenlik dnlemli binek otomobil
T21-b Giivenlik onlemli servis tagitt

(*) 237 sayi: Tagit Kanunu'na ekli (1) sayih cetvelde yer alan Makamlar igin.

Ornek:26
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FINANSMANIN EKONOMIK SINIFLANDIRMASI KESIN HESAP CETVELI

Kurumun Adi :
Yih :

oo ACIKLAMA ONGORULEN | GERGEKLESEN

1 iC BORCLANMA

1 TURK LIRASI TAHVILLER

1 Tiirk Lirasi Tahviller

1 |thrag

2 |Odeme

2 DOVIZE ENDEKSLI VE DOVIZ CINSINDEN TAHVILLER
1 ABD Dolar1 Cinsinden Tahviller

1 |lhrag

2 |Odeme

3 |Kur Farke

2 Euro Cinsinden Tahviller

1 |lhrag

2 |Odeme

3 |Kur Farki

3 TURK LIRASI BONOLAR

1 Ug Aya Kadar Vadeli Tiirk Liras: Bonolar
1 |thrag

2 |Odeme

2 Altr Aya Kadar Vadeli Tiirk Liras: Bonolar
1 |lhrag

2 |Odeme

3 Dokuz Aya Kadar Vadeli Tiirk Liras: Bonolar
1 |thrag

2 |Odeme

4 Oniki Aya Kadar Vadeli Tiirk Liras: Bonolar

1 |thrag

2 |Odeme

4 DOVIZE ENDEKSLI VE DOVIZ CINSINDEN BONOLAR
1 ABD Dolar1 Cinsinden Bonolar

1 jthrag

2 |Odeme

3 |Kur Fatki

2 Euro Cinsinden Bonolar

1 lhrag

2 |Odeme

3 [Kur Fark

5 ISKONTO GiDERLERI

1 i¢ Borg iskontosu

1 |lhrag

2 |Odeme

3 |Kur Farki

6 BASKA YERDE SINIFLANDIRILMAMIS UZUN VADELI TAHVILLER

7 BASKA YERDE SINIFLANDIRILMAMIS KISA VADELI TAHVILLER

9 DIGER YUKUMLULUKLER
51 iller Bankasindan

1 |{Borglamma

2 |Odeme

52 Diger Bankalardan

1 {Borglanma

2 |Odeme

53 Diger

1 |Borglanma

2 |Odeme




il

ACIKLAMA

ONGORULEN

GERGEKLESEN

DI§ BORCLANMA

UZUN VADELi TAHVILLER

Thrag

Odeme

Kur Farkt

ABD Dolar: Cinsinden Tahviller

Thrag

Odeme

Kur Farki

Euro Cinsinden Tahviller

{hrag

Odeme

Kur Farki

DIS BORC ISKONTOSU

Thrag

Odeme

Kur Farki

BASKA YERDE SINIFLANDIRILMAMIS UZUN VADELI TAHVILLER

BASKA YERDE SINIFLANDIRILMAMIS KISA VADELI TAHVILLER

DIGER YUKUMLULUKLER

51

'Yabanci Bankal

Borglanma

Odeme

Kur Farki

52

Diger Yabanci Mali Kuruluglar

Borglanmna

Odeme

Kur Fark:

LIKIDITE AMACLI TUTULAN NAKIT, MEVDUAT VE MENKUL
KIYMETLERDEKI DEGISIKLIKLER

KASA

Kasa

Tirk Lirast Cinsinden Kasa Nakti

Doviz Cinsinden Kasa Nakti

BANKALAR

Bankalar

Tiirk Liras: Cinsinden Banka Hesaplart

Diviz Cinsinden Banka Hesaplant

MENKUL KIYMETLER

Hisse Senedi

Kamu Sektori Hisse Senetleri

Ozel Sektor Hisse Senetleri

Bono

Déviz Cinsinden Bonolar

Tiirk Lirasi Cinsinden Bonolar

Tahvil

Déviz Cinsinden Tahviller

Tiirk Liras: Cinsinden Tahviller

Diger

Senetler

Kiymetli Madenler

Diger

Ornek-31



ODEME EMRi BELGESI

Kurumun Adi |
Muhasebs Birimi Adi Botce Yili Adi, Soyadi
l—i <
- L] v - Tarihi = {T.C. Vergi Kimiik No
- Ye
Kurum- Birim Kodu —b—'r—f———l evmiyenin [Nesu £ [Ganka Sube Adi
Banka Hesap Numaras!
Birim Adi Bagh Ofdudu Vergi Dairesi
i Tut
KuumsalKod | FonkslyonelKod | Finans|  Ekonomik/ bbbkl
i
Hesap No Kodu | Hesap Ayrinti Kodu Borg Alacak Hesap ! Aynnti Ad:
1123141172134 1 1 2134 T Kr T Kr
Toplam:
Yukanda yazil Bilige Giderl tahakkuk sttiilmigtir. Odenmesi / Mahsubu gerekir,
Biitge Gideri Ozel Gider Indirimi - " Gek/
odenz Emri Tahakkuk Toplam: Toplami Kesinti Toplamy Gdenmesi Gereken Gnderme i
T ke T ke T Kr T e EmtiNo. Dizenleyen*
Adi, Soyadi
TETKIK EDEN
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yrd. AGIKLAMA VE EKLER
ODEMEYE ESAS BELGENIN
Tutan
Torl Tarihi No.su
T Tk
Uygundur Gdeyiniz / Mahsup Ediniz
wvend 20 w 20
Harcama Yetki Muh Yetkilisi
Ads, Soyads Adi, Soyadt
Yainiz aldim.

(*) Gergekiestirme gtreviiteri arasindan harcama

Kisi tarafindan i Orek:32




MUHASEBE iSLEM Fisi

Kurumun Adt
Muhasebe Birimi Adi Biitge Yili Adi, Soyadi
- < % -
—— Phufwv | Vewiyenin £ [T.C/ Verg Kimik o
I Bania ubs Adh
Banka Hesap Numaras)
Birim Adi Bagh Oldugu Vergi Dairesi
. Finans. Ekonomik Tutar
Kurumsal Kod Fonksiyonel Kod Kodu | Hesap Ayrint Kedu
Hesap No. Borg Alacak Hesap / Ayeintt Adi
tla2latalr]2latal 1t 1]2)a]s
TL Kr TL Kr
Topiam:
MUHASEBE BIRIMLERI ARASI ISLEMLERDE
MUHASEBE BIRIMININ KARS| MUHASEBE BIRIMININ
Naidt Harskita?;ilveh Donem Vergllendirme Donemi Kodu Adi Yevmiys Tarihi Yevmiye Numarast
TAHSILAT - ODEME - RET VE |ADELERDE AGIKLAMA VE EKLER
T e (BELGE DUZENLEME NEDENI)
Alindi No. GekNo / Gond Emii No Duze!tmg Figi/Diizeltme ve ade Belgesinin
Tarihi Numarast

IADE OLUNAN EMANETLERDE

Hesaba Alindig Tarih Yevmiye Numarasi Kimin Adina Kayith Oldudu
AVANS VE KREDILERDE
llgiinin Uzerindeki Avans Tutart
Avans ve Kredinin Verildigi Tarih Yevmiye Numaras| T Kr
o1 20..... Uygundur Odeyiniz/ Mahsup Ediniz |  Tahsil Ediimigtic
Duzenleyen * o e 1200 el 120 o -
Adl, Soyadi Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilist Veznedar
Ad, Soyads Ady, Soyad Adi, Soyadt
Yainiz . Aldim.
Omek:33

(*) Gergeklestirme goreviileri arasindan harcama yetkilisince

Kisi tarafindan i



Bagka Bir Muhasebe Birimi Adina Yapilan Vergi Tahsilatinda

Mikellefin
Adi Soyadi

Vergi Kimlik No. /
T. C. Kimiik
Numarast

Vergllendirme
Dénemi

Verginin
Turd

Tahsilata Ait Belgenin
Tarth ve Numarasi

Takst | Tuter

No

Kr

Ornek- 33 (Arka)




ODENEK GONDERME BELGESI

- GDENEK GONDERME
Y TARIH BELGES| NO
GONDEREN KURUM
GONDERILEN ADI
MUHASEBE BIRIMININ KODU
GONDERILEN DAIRE
BUTGE TERTIBI TUTARI
KURUMSAL KOD FONKSIYONEL KOD F'&‘ggs EKONOMIK KOD L
GENEL TOPLAM
Ne igin verildigi:

Yukarida befirtilen tertiplerden karsilarindaki tutarla sinirli olarak, toptam ..........cecens

reennnenen tutarinda harcama yetkisi verilmistir.

Kontrol edilerek onaylanmistir./ Muhasebelestirilmis ve kayitlara alinmigtir.

MALI HIZMETLER BIRIMI YONETICISI

ADI SOYAD!
IMZA

Ornek-34




ODENEK GONDERME BELGESI ICMALI

NOT: Listenin birden fazla sayfa olmas: halinde, devreden toplamlar ayrica gsterilecekiir,

YIL TARIH TALEP NO
GONDEREN KURUM
Asagida belirtilen tertipterden ilgil dairelerine, kargilarindaki Aynintih p gbre di is oldugu
tutarla simirh olarak toplam tespit edllen ddenek gd i kayitlara A
harcama yetkisi verilmek Uzere diizenlenen ddenek gtnderme
tgiti arzfrica ederim,
HARCAMA YETKILIsi MAL| HiZMETLER BIRIMI YONETICIs!
AD! SOYAD} ADI SOYADI
Imza Imza
2o GONDERILEN BUTGE TERTIBI
L TUTARI
0| MUHASEBE BIRIMININ
gu DAIRE KURUMSAL KOD FONKSIYONEL KOD F"z‘o";‘s EK%%M'K
8% | koou AD T
GENEL TOPLAM
Ornek : 35



TENKIS BELGESI

YiL TARIH TENKIS NO
GONDEREN KURUM
GONDEREN ADI
MUHASEBE BIRIMNIN KoDU
GONDEREN DAIRE
BUTGE TERTIBI TUTAR!
KURUMSAL KOD FONKSIYONEL KOD Fi}ms EKONOMIK KOD L Kr

GENEL TOPLAM

Yukarida ayrintisi gosteri tutarinda ddenek tenkis edilmigtir.

Kontrol edilerek onaylanmistir./ Muhasebelestiriimis ve kayitiara alinmustir,

MALI HIZMETLER BIRIMI YONETICISI/ MUHASEBE YETKILISI
ADI SOYAD!
IMZA

Not: Yili iginde alinan édeneklerden kullaniimayarak arta kalan tutariar igin yil sonlannda muhasebe biimince dogrudan tenkis belgesi dizenlenir,

Ornek : 36/A




TENKIS BELGESI ICMALI

viL ! TARIH TALEP NO
GONDEREN KURUM
Asadida belirtilen tertiplerden ligili dairelerin, kargtarinda Diizenfenen tenkis belgeleri kontrol edilerek onaylanmig ve kayitlara
gésterilen tutarda tdenegl tenkls ediimigtir.Diizenlenen tenkis almmigtir,
ilgili birimine fleti arzlrica ederim,
HARCAMA YETKILISI . MALI HIZMETLER BIRIMI YONETICISI
ADI SOYADI ADI SOYADI
mza Imza
] GONDEREN/GONDERILEN BUTGE TERTIBI
nZ TUTAR
2861 muHaseBE BIRIMININ ENANS
¥ § DAIRE KURUMSAL KOD FONKSIYONEL KOD iy EKONOMIK KOD
o | KoDU ADI T

GENEL TOPLAM
NOT: Listenin birden fazla sayfa olmas: halinde, devreden toplamlar ayrica gbsterilecektir. Ornek : 36/B
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KASA DEFTERI

Kurum H Baglangig Tarihi
Biti Tarihi
Hesap Kodu : 100
Yevmiye Vezne Alindisi Ozellislem Yapanin Adi AGIKLAMA B
org Alacak
No Soyad: -
Tarlhl | Numarasi Tahsll Edilen Tutarlara Higkin Kime Gdendiﬁl
Giinlik Toplam
[Genel Topiam { 1 ]
wlf20.... tarihi itibariyle Kasa meveudu oo .~ TL olup
Kayttianmiza uygundur.
Dilzenleyen Muhasebe Yetkilisi
Adi Soyadi Adi Soyadt
Tarih : Tarih

imza : Imza : Ornek-39
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Kurumun Adi ALINDI

.............................................. . Alindi No :
BELGESI
Teslim Edenin Adi ve Soyadi/Unvani
T.C. / Vergi Kimlik No
Yevmiye Tarih ve No
Agiklama Hesap Kodu / Adi Tutari

TOPLAM

Yalniz

Adi ve soyadi
Imza

nakit / deger alinmigtir.

Ornek:-41




Kurumun Adi VERGI DAIRESI .
AindiNO
ALINDISI Odeme Tarihi

Diizenleme Tarihi ;
Adres

Teslim Edenin Adi ve Soyadi/Unvani
T.C./ Vergi Kimlik No :

Yevmiye Tarih ve No
Tahakkuk Figinin Numarasi
TAHSIL OLUNAN GELIRIN
TURU DONEMI - TAKSIDI TUTARI GECIKME ZAMMI
+
TOPLAM
Yalniz .. nakit / gek alinmigtir.
VEZNEDAR
Adi ve soyadi :
imza:

Ornek - 42



Kurumun Adi

Teslim Edenin Adi ve Soyadi/Unvani

T.C. / Vergi Kimlik No
Yevmiye Tarih ve No
Mahsup Edilme Nedeni

Borcun Cesidi

MAHSUP ALINDISI Alindi No

Odeme Tarihi
Diizenleme Tarihi

Adres

Dayanag Turl Tarihi Numarasi Dizenlendigi Yer
Belgenin
Hesap Kodu Hesabin Adi Borg Alacak
TOPLAM
.................................................................................................................................. borcu yukaridaki hesaplara
kaydedilmek suretiyle mahsuben tahsil edilmigtir.
Diizenleyen Muhasebe Yetkilisi
Adi Soyadi: s Adive soyadi: fueernnnene,
Imza: . Imza-Mihir : -

Ornek - 43



TESLIMAT MUZEKKERESI

Seri
Kurumun Ade: SiraNo:
Ozel No:
Teslim Edilen Nakit/Cek Tutari
[eslim Edilecek Banka
Kimin Tarafindan Teslim Edildigi
Teslim Edilme Nedeni
Yukarida yazilt yalniz TL.'yi/ geki
tahsil ederek
Tahsil Ediniz w20,
o200, Muhasebe Yetkilisi
T.Correviciins Bankast ) Adr-Soyad:
Imza-Miihiir
Yetkili imzalar ve Kage Alindt ... Strasma kaydolundu.
o200
Veznedar
Adi Soyadi
Imza

Ornek-44



TAHSILDAR ALINDISI

Kurumun Adi:

Seri
Sira No :
Ozel No:
Miikellefin Adt D e rasens SOYAUL covviiicri e s
Unvant :
Adresi
Mikellefin Vergi
Kimlik Nosu:
Adma Tahsilat Yapilan YAPILAN TAHSILATIN
Muhasebe Birimi Tiiri Dénemi Miktar1
YalNIZ oo e et TL alinmigtur.

....... No'lu Daire Tahsildar:

Adi Soyadi — Imza
Miihiir

Ornek-45



MUHASEBE YETKILiS| MUTEMEDI ALINDISI

Seri
Kurumun Adi SiraNo :
............................................ Ozel No:

Tahsilat Yapan Mutemetligin Adi
Teslim Edenin Adi ve Soyadi/Unvani
T.C. / Vergi Kimlik No

Teslim Edenin Adresi

Ne icin Teslim Edildigi

CESIiDI TUTARI

TOPLAM

................................... muhasebe birimi adina ............ccconviccveninericiennecenene... NAKitGek tahsil edilmistir,

Muhasebe Yetkilisi Mutemedinin

Adi Soyadi
Imza - Mihir

Ornek- 46



MUHASEBE YETKILiSI MUTEMETLERI KASA DEFTERI

MUTEMETLIGIN ADI: Sayfa NO: .ooovvvesrroveins
Tahsilat g¢ YAPILAN TAHSILATIN CESIDI
- 53 TOPLAM | GENEL TOPLAM
i Kimden Tahsil Edildigi | % &
= Tarihi &
@ E ! 2 2 [ TUTARI | TUTARI | TUTARI | TUTARI | TUTARI
23| m (TL) (TL) (TL) (TL) | TUTARI(TL)

Ornek-47
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Seri F o

.................... BANKASI . . SiraNo @
VERGI TAHSIL ALINDISI )
. OzelNo @ s
........................... Subesi
........ frernnd20...
MUKELLEFIN )
Soyadi Vergi Kimlik No ..o,
Adi
Isi Vergi Dairesi
ALEST et e ettt se e ete e sracesnee
TAHSIL OLUNAN GELiRTN
Tahakkuk .
Tird Belgesinin Yll.l . MIKTARITL
Taksidi
Numarast
TOPLAM
YAlDIZ ottt e e e aae e lira tahsil edilmigtir.
Paraflar YETKILILER

Ornek-49




VERGI TAHSIL ALINDILARI

Bordro Not.....ccveeeinnnd

GUNLUKICMALCETVELI .. A /20.......
Kurumun Adi:
Alindt MUKELLEFIN TUTARI
Agiklama
Numarast T.C Kimlik Numarasi Adi  Soyadi TL
GELEN TOPLAM
TOPLAM
YETKILILER
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Kurumun Adx: Seri

SiraNo :
GONDERME EMRI Ozel No :
Gonderilen Tutar (TL)
Gonderten Birimin Adi
Gonderecek Bankanin Adi
Nereye Gonderildigl F S Y
veya Aktarildign | e
Yukarida yazili yalmz
....................... RO B
hesabimiza borg yazarak gonderiniz / aktarmiz.
...... [....120.....
Muhasebe Yetkilisi
Ad1 Soyad:
Imza-Miihiir
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Kuraomun Adi: Seri

SwraNo
DOVIZ GONDERME EMRI Ozel No :
Génderilen Tutar (DOVIZ)
Gonderilen Dévizin Cinsi
Gonderilen Dévizin Karsiligi TL Tutari
Gonderten Birimin Adi
Génderecek Bankanin Adi -
Nereye Gonderildigi | s
veyaAktanldign | s
Yukarida yazill yalmz ........ooovvviiviiiiiiiiin i
hesabimiza borg yazarak ginderiniz / aktariniz.
200
Muhasebe Yetkilisi
Adi Soyadi
Imza-Mishiir
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Kurumun Adu:

GONDERME EMRI/ DOViZ GONDERME EMRI TESLIM TUTANAGI

o GONDERME EMRININ
Z
2| Nereye Gonderildigi vaya Aktarildi: Tutari (TL) Tarihi Numarast
N
Yukarida yazili toplam tUEAIL .....vvvereeeiiiiiiiiiiniiiciss s e TL ve Kr. olan
............... adet génderme emri teslim alinmgtur, [ooenn20...
Teslim Alan Muhasebe Yetkilisi
Banka Yetkilisinin Adi-Soyad:
Adi-Soyadi Imza-Mithiir
mza

Ornek-53
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Kurumun Adi:

. . . Bitge Yili
DUZELTME VE IADEBELGESI ¢
Sira No
4
§ Adive Soyadl: ..o, T.CANergi KImlK NO & oo
X .
< Adresi: ...
Q
3
<
. Yil Tahsilata Ait Belgenin Turd
DUZELTME KONUSU Tarih ve Numarast
TUTARIN
DUZELTME TABLOSU
Tahakkuk Eden Tahakkuk Etmesi Gereken Tahsil Edilen ladesi Gereken
TL Kr TL Kr TL Kr TL Kr
YAPILAN TAHSILAT VE DUZELTME NEDENI ILE iLGILI AGIKLAMA
Dizenleyen Uygun Gérigle Sunulur Uygundur
1..120.. .A..120., ... 120.,
Sef/Muhasebe Yet.Yrd. Muhasebe Yetkilisi
Adi Soyadi : .......
Unvani: .......
IMZASE: coviviiciviirieiiies i e
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BUTCELESTIRILECEK BORCLAR BiLDIRIM LISTESI

Muhasebe Birimi Kodu

Genel Sira No

Muhasebe Biriminin Adi

Diizenleme Tarihi

Yevmiye Tarihi *

Yevmiye Numarasi *

Kurum-Birim Adi

Birim Kodu
630- GIDERLER HESABI (BORG)
Kurumsal Kodlama | Fonksiyonel Kodlama me Ekonomik Kodlama Tutar Harcama Cesidi
322 BUTGELESTIRILECEK BORGLAR HESABI (ALACAK)
S’\;;a Yardime! Hesap Kodu Vergi Kimlik No Alacakh Kisi/Kurum Adi Tutar Agiklama
Genel Toplam
Muhasebelestiritmistir
...... l.....120..... A 20
Harcama Yetkilisi Muhasebe Birimi Personeli
Adi Soyadi Adi ve Soyadi
Gérev Unvani- Imza Gérev Unvani-imza
* Muhasebe Birimi personeli tarafindan doldurulacaktir, Ornek- 56

Not: Liste yetmedigi taktirde ilave liste yapilacaktir.
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T.C.

Sayti..cen o 20....
............... e NA

.......................... tarih ve..........c.ocovnnenn 8aYIN YazIle gonderilen........ivceveinen. Yilina ait ....numaral
Sayistay ilam ile borg gikarilan paralardan..............c.cccceeceeeo....@y! iginde tahsil, tenzil, terkin veya kaldinian miktarlar asagida
gdsterilmistir

Arz ederim.

Muhasebe Yetkilisi
Adi Soyadi
Imza
el el MUHASEBE | ADI :
ALACAK BILGI Fisgli BIRIVININ KODU- T

Borg Sira

Tahsil, Terkin, Tenzl Tahsil, Terkin, Tenzil veya Kaldinian

Numarasi

Sayistay laminin veya Kaldinlan Mik
Miktara Ait Belgenin wlann
Borglunun Adi ve Soyadi AGIKLAMA
Ash Faizi
Yili | Numarasi Tarihi | Numarasi
TL Kr TL Kr
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ARSIV DEFTERI

SRA | KALDIRILANBELGENIN CESIDI vE | PIPKOCANLIBELGENIN ACIKLAMA
NUMARASI NUMARASI CILT | MARALARI "
ADEDI )
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KASA SAYIM TUTANAGI

A Giinii
BIRIMIN Ayl
Kodu : ’ { l [ ( Yil | ‘

Kasa Defteri Borg Sayfast Genel Toplam

Kasa Defteri Alacak Sayfast Genel Toplami

Kayitlara Gore Kasada Bulunmasi Gereken Miktar

o200 tarfhinde .o Muhasebe
Biriminin kasasinda yapilan sayimda toplam ..........c...coeeiiiiiniinnni TL. bulundugu, sayim
sonunda bulunan miktarn  kayitlara gore tamam/ ..., lira  noksan/
.......................... lira fazla oldugu goriilmustiir,

Durumu gdsteren bu tutanak iig niisha olarak diizenlenmigtir.

Baskan Uye Uye
Adi Soyadi-Imza Adi Soyadi-imza Adi Soyadi-imza

Ornek-67




BANKA MEVCUDU TESPIT TUTANAGI

Adt Giini
KURUMUN Ayt
Kodu : l I l ‘ l Yili ) l

Banka Hesab: Defteri Borg Sayfasi Genel Toplam

Banka Hesabi Defteri Alacak Sayfasi Genel Toplamu

Kayitlara Gore Bankada Bulunmasi Gereken Miktar

ceenneees o Kurumunun L. /L0020.. tardhi dtibardyle kayitlara gBre banka hesabinin
............................................ lira borg/alacak artigmin ekli banka mutabakat

noksan,
Durumu gosteren bu tutanak ii¢ niisha olarak diizenlenmistir.
Bagkan Uye Uye
Adi Soyadi-imza Adi Soyadi-Imza Adi Soyadi-Imza
Eki t........ Adet Banka Mutabakat Yazist

Ornek-68




ALINAN CEKLER SAYIM TUTANAGI

Ad Giinit
KURUMUN Ayt
Kodu : 1 l | [ l Yilt ‘ l

Alman Cekler Hesabi Defteri Borg Sayfasi Genel Toplami

Ahnan Cekler Hesabi Defteri Alacak Sayfasi Genel Toplam1 :

Kayitlara Gére Bulunmasi Gereken Cek Miktart

e eenf20. tardhinde kurum veznesinde yapilan
saymmda toplam ......ooeoieiininiiieneiinie TL. tutarinda ¢ek bulundugu, sayim sonunda bulunan
miktarm kayitlara gore tamam/  .......ocoieiiieiiiniins lira nokSan / ...c.evevevevcvsivcnnrnnnnnn.

Durumu gésteren bu tutanak iig niisha olarak diizenlenmigtir.

Bagkan Uye Uye
Adt Soyadi-fmza Adi Soyadi-imza Adi Soyadi-fmza

Ornek-69




MENKUL KIYMET VE VARLIKLAR / TEMINAT MEKTUPLARI
SAYIM TUTANAGI

Giimit
Adt
KURUMUN Ayl
Kodu : ll[,; Yili l[
SAYIM SONUCUNDA BULUNAN DEGERLERIN
. 5 Sayimda Bulunan Miktar Noksan Fazlast
fome At | cinsi | Adedi Tutan
ugu Adet Tutar Adet Tutar Adet Tutar
TOPLAM
.20, tarihinde ... Kurumun veznesinde yapilan sayimda

yukarida dokiimii gosterilen
...lira noksan/., .......

TL. tutarinda degerlerin kayitlara gore tamam /
wveveeennira fazla oldugu gorilmisgtiir,

Durumu gésteren bu tutanak iig niisha olarak diizenlenmistir.

Bagkan Uye Uye
Adt Soyadi-fmza Ad: Soyadi-imza Ad1 Soyadi-Imza

NOT: Bu tutanak Menkul Kiymetler ve Teminat Mektuplari igin ayrt ayri dizenlenir,

Ornek-70




MUHASEBE YETKILIiLERI DEVIR CETVELI

MUHASEBE
BIRIMININ

Adi

Gunt

Kodu :

DEVIR TARIHI Ay

Yil | |

Adi Soyadi

Gittigi Yer

Ayniig Tarihi

Adresi

DEVIR VEREN
MUHASEBE YETKILISININ

Adi Soyadi

Geldigi Yer

Baslayis Tarihi

Adresi

DEVIR ALAN
MUHASEBE YETKILISININ

Bu cetvel, devir veren ve devir alan muhasebe yetkilileri arasinda ( 4 ) niisha olarak diizenlenir.
Birer niishasi devir veren ve devir alan muhasebe yetkililerinde kalir, Bir niishasi o yila ait Sayistay'a
verilecek yénetim dénemi hesabi dosyasina baglanir, bir niishasi da Muhasebe Biriminde saklanir.

Ornek-71/A




................................................... den dolayt gbrevinden aynlan ...,
..................... ile Vekaleten / Asaleten tayin olunan ...........ccccocovvevceenreenen.. @rasinda yapilan hesap ve
degerlerin devrine iliskin islemler, yukarida numarali tablolarda hesap ve ekli .. adet
tutanaklarda gosterilmistir. D6rt nusha olarak diizenlenip imzalanan bu cetvel ve eklerinin birer niishasi

taraflarca alinmistir. ... /..o f20.......

EKLER:
1- Kasa Sayim Tutanag!,
2- Banka Mevcudu Tespit Tutanagi,
3- Muhasebe Birimindeki Gekler Sayim Tutanagt,
4- Menkul Kiymet ve Varliklar Sayim Tutanagt,
5- Teminat Mektuplan Sayim Tutanagi,

Devir Alan Muhasebe Yetkilisi

Devir Veren Muhasebe Yetkilisi
Adi Soyadi - Imza ve Muhir

Adi Soyadi - Imza

Ornek-71/ A (Arka)



svenereneee GUNU ITIBARIYLE DUZENLENEN MIZAN CETVELI

(TABLO:2)
{TABLO:1) Devir Tarihine Kadar Teslim Edilen
Noksan Cikanlar
Hesap|  ocabin Adi = &
Kodu BORG ALACAK BORG ALACAK = $8 Belgeni Tut
ARTIGH ARTIGH £ € é genin van
T k| T k| W k| W k| T | $2 Cinsi L Kr
TOPLAM TOPLAM
Muhasebe biriminin ......... yili .coee. aymin .......... glini sonu itibariyle yevmiye kayitlarina gére agiimig olan

hesaplarin borg ve alacak toplamiari ile artikian yukarida gosterilmis; kasa, vezne ve ambarlarda bulunan degerlerin (para,
alinan ¢ek, menkul kiymet ve varliklar, degerli kagit ve teminat mektubu gibi) sayim sonuglari ekli tutanaklarda belirtiimistir.

Iginde bulunulan aya ait harcama belgeleri yevmiye kayitlan ile karsilagtinlarak (Tablo: 2) de belirtilenlerin digindakiler

teslim edilmis ve alinmigtir.

Devir Veren Muhasebe Yetkilisi Devir Alan Muhasebe Yetkilisi
Adi Soyadi - Imza Adi Soyad! - Imza

Ornek-71/B



AVANS VE KREDILER CETVELI  (TABLO:3)
Yilt Iginde
Hesap Ge@g’;\\,{i'r‘da" Yililginde Verilen| ~ TOPLAM | Mahsup Edilen org
Kodu Hesabin Adi veya Geri Alinan 9
TL Kr TL Kr TL Kr TL Kr TL Kr
Yukarida belirtilen hesaplarin yardimer kayitlart incelenerek her hesabin borg artiginin yevmiye kaynlarma uygun
oldugu anlagiimis ve stiresi icerisinde mahsup ediimeyenlerin ayrintisi (TABLO : 4) de gosterilmigtir. ....../..../20......

Devir Veren Muhasebe Yetkilisi

Adi Soyadi - Imza

Devir Alan Muhasebe Yetkitisi
Adi Soyadi - Imza

Ornek-71/C




SURESINDE MAHSUP EDILMEYEN AVANS VE KREDI ARTIKLARI CETVELI (TABLO:4)

Mutemedin . I Tutar Mahsup Edilmeme ve Geri
Adi Soyadi Dairesi Verildigi Tarih T Kr Alinmama Nedeni

TOPLAM

(TABLO : 3) de Avans ve Kredi artigi olarak gériinen miktarlardan siresi igerisinde mahsup edilmeyenlerin
ayrintisi yukarida gosterildigi tzere ...

Devir Veren Muhasebe Yetkilisinin Deavir Alan Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadi - Imza Adi Soyadi - imza

Ormnek-71/D




KISILERDEN ALACAKLAR CETVELi  (TABLO:5)

) . . Tahsil, Terkin, Nakil Alacak
Gegen Yildan Devir| Yili iginde Kaydedilen TOPLAM ve Mahsup Olunan Artig
TL Kr TL Kr TL Kr TL Kr TL Kr

Kisilerden alacaklar hesabinin yardimct hesap kayitlari incelenerek borg artiginin yevmiye
kayitlarina uygun oldugu anlagiimis ve tahsili takip edilmeyen veya zamanagimina ugrayanlarin

ayrintisi (TABLO:6 ) da gosterilerek (.............. ) adet takip dosyast teslim edilmis ve alinmigtir.
Devir Veren Muhasebe Yetkilisinin Devir Alan Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadi-imza Adi Soyadi-Imza

Ornek-71/E




ZAMANASIMINA UGRAMIS OLAN KISILERDEN ALACAKLAR AYRINTI CETVELI (TABLO:6)

Alacak
Sira Borglunun Ad Soyadi
Numarast

Tahakkuk Tarihi

Tutar

TL

Kr

Zamanagimina Ugratiima Nedeni

TOPLAM

gosterilen toplam ..o o

Adr Soyadi-Imza

Devir Veren Muhasebe Yetkilisinin

Kisilerden alacaklar hesabi ile bu hesabin faiz boluminde kayith tutarlardan yukanda ayrintisi
tutanin zamanagimina ugradii tespit edilmistir.

Devir Alan Muhasebe Yetkilisinin
Ad Soyadi-imza

Ornek-71/F




BUTGE GELIRLERI CETVELI  (TABLO:7)

Tahakkuk Toplami Tahsilat Toplami Tahakkuk Artigt AGIKLAMA
TL Kr TL Kr TL Kr
Biitge gelirleri tahakkuk artigi olarak gésterilen .................. nin yardimei defter kayitlarina

uygun oldugu ve takipsizlik ylziinden zamanagimina ugramig herhangi bir tutarin olmadig
onaylanir.

Devir Veren Muhasebe Yetkilisinin Devir Alan Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadi-imza Adi Soyadi-imza

Not: Zamanagimina ugramis tutarlarin ayrica ayrintili bir listesi yapilip taraflarca imzalanarak bu
tabloya baglanir.

Ornek-71/G




ALINDI VE BENZERI BELGELER CETVELI (TABLO : 8)

Cilt |Yaprak Numaralari
Adedi | Adedi

Belgenin Cinsi Agiklama

Baslangic Bitimi

KULLANILMAMIS

Teslimat Miizekkeresi

Trafik Para Cezasi Muhasebe
Yetkilisi Mutemedi Alndisi

Yurtdigl Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi Alindist

Tahsildar Alindisi

Muhassbe Yetkilisi Mutemedi
Alindist

Gonderme Emri

Déviz Génderme Emri

KULLANILMIS

Teslimat Muzekkeresi

Trafik Para Cezas| Muhasebe
Yetkilisi Mutemedi Alndist

Yurtdigt Muhasebe Yetkilisi
Mutemedi Alindisi

Tahsildar Alindist

Muhasebe Yetkilisi Mutemedi
Alindist

Génderme Emri

Déviz Gonderme Emri

Yukarida cins ve miktarlart befirtilen kullaniimig ve kultaniimamis alindi ve benzeri belgelerin kayitlara uygun
oldugu anlagilarak teslim edilmis ve alinmistir.

Devir Veren Muhasebe Yetkilisinin Devir Alan Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadi-imza Adt Soyadi-Imza

Omek-71/ H




DEVAM EDEN DAVA DOSYALARI CETVELI (TABLO : 9)
Dosya ) Davanin Miktari
Numarasi Mahkemesi Agildigi Tarih Davanin Konusu (Adet)

Yukarida ayrintili olarak gosterilen ve devam eden davalara ait
edilmis ve alinmistir,

Devir Veren Muhasebe Yetkilisinin

Adi Soyadi-imza

........... adet dava dosyasi teslim

Adi Soyadi-imza

Devir Alan Muhasebe Yetkilisinin

Omek-71/1




TEFTI$ RAPORLARI VE YAYINLAR CETVELI ( TABLO : 10)

Geldigi veya )
Ad Verildigi Tarin | Aded Agiklama
Yukarda gosterilen ............. adet teftis raporu ile ............... adet yayin teslim edilmis ve

alinmigtir,

Devir Veren Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadi-imza

Devir Alan Muhasebe Yetkilisinin
Adi Soyadi-imza

Ornek-71/J




