ZONGULDAK iL OZEL iDARESI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
oo VATADASA SUL AN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

1-Bagvuru Formu
2-Sahis ise nufus ciizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, sicil belgesi ve imza
sirkileri,
3-Oda kayit belgesi ile oda sicil tasdiknamesi,
4-Vergi levhasi.

; . 5-Tapu fotokopisi, kiracli ise kira kontratosu,

Is Yeri Agme{\/ve_lgah§ma Ruhsat 6- isletmenin kurulacagi yeri gésteren plan érnegi (3 adet)

erimesi 7- Cevre kirlenmesini dnlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve
1 niceligine gore hazirlanmis proje ve agiklama raporlari veya raporlarin bir yil igerisinde 3 qil
o ) b glin
hazirlatilacagina dair taahhitname
I. Sinif Gayrisihhi Milesseseler igin S;?iehijr §e't;eke suyubbﬂuqm?y?; ye[(lgrde igrlne V?. kullanma suyunun hangi kaynaktan

Yer Secimi ve Tesis Kurma Izni glandigr ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu
9-Yanici parlayici madde var ise bulundurulacagdi depolarin raporlari
10- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi
11- Yer alti su seviyesi durum raporu (D.S.i 'den)
12- Hakim rizgéar durum raporu (Meteoroloji’den)
13- Karayolu givenligini gerektiren igyeri ise gecis yolu izin belgesi
1-Basvuru Formu
2-Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, sicil belgesi ve imza
sirkdleri,

; . 3-Oda kayit belgesi ile oda sicil tasdiknamesi,

Is Yeri Agme{\/;ﬁlgaelgma Ruhsati 4-Vergi Ievha5|.' o | |
5-Tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontratosu,

2 6- Tesisin kuruldugu yeri gésteren saglik koruma bandi islenmis imarca tasdikli plan 10 glin

I. Sinif Gayrisihhi Miiessese

7- CED olumu belgesi veya "CED gerekli degildir" belgesi

8- Yangin ve patlatmalar igin gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye raporu
9-Sorumlu mudur s6zlesmesi

10-Cevre izni veya gevre ve lisans belgesi




11-Gegis yolu izin belgesi

12-Isletme belgesi (50 kisi ve iizeri galistiran isletmeler)
13- Tabip sdzlesmesi (50 kisi ve Uzeri galistiran isletmeler)
14-Kapasite raporu

15-Yapi kullanma izin belgesi

16-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi
17-Agllma izin raporu

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

Il. ve lll. Sinif Gayrisihhi Miiessese

1-Basvuru Formu

2-Sahis ise nifus cizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, sicil belgesi ve imza
sirkileri,

3-Oda kayit belgesi ile oda sicil tasdiknamesi,

4-Ustalik belgesi (Ticaret siciline kayith olanlardan istenmez)

5-Vergi levhasi.

6-Tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontratosu,

7-isletmenin yerini gésteren tasdikli vaziyet plani (3 adet)

8-CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

9-Yangin ve patlamalar icin gerekli énlemlerin alindigina dair itfaiye raporu

10- Cevre izni veya gevre ve lisans belgesi

11-Gegis yolu izin belgesi

12- isletme Belgesi (50 kisi ve (izeri ¢caligan igletmeler)

13- Kapasite Raporu

14- Yapi kullanma izin belgesi

15- Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi

5gln

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

Akaryakit ve LPG istasyonu

1-Bagvuru Formu

2-Sahis ise nifus cizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, sicil belgesi ve imza
sirkdleri,

3-Oda kayit belgesi ile oda sicil tasdiknamesi,

4-Vergi levhasi.

5-Tapu fotokopisi, kiracli ise kira kontratosu,

6-Tesisin bulundugu yeri gosteren onayli plan (saglik koruma bandi mesafeleri islenmis)

7-Bayilik s6zlesmesi

8-Sorumlu Mudur Sézlesmesi (LPG istasyonu igin)

9-itfaiye raporu

10- Gegis yolu izin belgesi

11-Asgari mesafe tespit tutanagi

12-CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

5gln




13-Cevre izni veya ¢evre ve lisans belgesi

14-Yapi kullanma izin belgesi

15-Hizmet Yeterlilik Belgesi (LPG icin TS11939 Akaryakit TS12820)
16-Elektrik tesisat ve topraklama projesi,

17-Yeralti tanklari i¢in katodik koruma raporu,

18-Hidrant projesi (yangin séndirme hortum tertibati)

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

Madencilik Faaliyetleri

1-Basvuru Formu

2-Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, sicil belgesi ve imza
sirkileri,

3-Oda kayit belgesi ile oda sicil tasdiknamesi,

4-Vergi levhasi.

5-Maden isletme ruhsati
6-Saglik koruma bandi isaretlenmis maden Uretim faaliyetleri ile gegici tesislerin

Yerlesiminin son durumunu goésterir uygun 6lgekli harita ( 1.sinif isletmeler igin)

7- CED olumlu belgesi veya CED gerekli degildir belgesi

8- Yangin ve patlamalar igin gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye raporu ve
taahhitname.

9- Sorumlu midur sézlesmesi (1. sinif igin )

10- Cevre izni veya gevre ve lisans belgesi

11- isletme belgesi (50 kisi ve lizeri ¢caligan igletmeler)

12- Gegis yolu izin belgesi

13-Tabip Sézlesmesi (50 kisi ve tzeri ¢alisan isletmeler)

14-Acilma izin raporu ( 1. sinif isletmeler igin)

1. Siniflar 7 giin
2. ve 3. Siniflar 5 giin

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

Sihhi Miesseseler

1-Bagvuru Formu

2-Sahis ise nifus cizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, sicil belgesi ve imza
sirkaleri,

3-Oda kayit belgesi ile oda sicil tasdiknamesi,

4-Vergi levhasi.

5-Tapu fotokopisi, kiracli ise kira kontratosu,

6-Bulasici hastaligi olmadigina dair Saglk Raporu

7-Kat Mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi

8- Ozel yapi seklini gerektiriyorsa izin belgesi

9- Ustalik belgesi ( tabi olan igyerleri igin)

10- Yangin séndiirme tiipd, itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu

11- Karayolu glvenligini gerektiren igyeri ise karayolu gegis izin belgesi

12-Binanin fen ve saglk kurallarina uygun yapildiginda dair belge ve binanin isyeri olarak

Ayni gun i¢inde.




Kullaniimasinda sakinca olmadigina dair ihtiyar heyeti karari.

is Yeri Agma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

1-Bagvuru Formu

2-Sahis ise nifus cizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, sicil belgesi ve imza
sirkdleri,

3-Oda kayit belgesi ile oda sicil tasdiknamesi,

4-Vergi levhasi.

5-Tapu fotokopisi, kiracli ise kira kontratosu,

6-Bulasici hastaligi olmadigina dair Saglhk Raporu

1ay

7 7-Kat Mulkiyeti Kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi
8- Ozel yapi seklini gerektiriyorsa izin belgesi
Umuma Acik Eglence ve istirahat | 9- Ustalik belgesi ( tabi olan igyerleri igin)
Yerleri 10- Yangin séndiirme tiipd, itfaiye raporu gerektiren igyeri ise itfaiye raporu
11- Karayolu glvenligini gerektiren igyeri ise karayolu gegis izin belgesi
12-Binanin fen ve saglk kurallarina uygun yapildiginda dair belge ve binanin isyeri olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair ihtiyar heyeti karari.
1-Basvuru Formu
2-Sahis ise niifus clizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, sicil belgesi ve imza
sirkdleri,
3-Oda kayit belgesi ile oda sicil tasdiknamesi, CED harig gerekli izinlerin
8 | (@) Grubu Maden Isletme Ruhsati | 4-Vergi levhasi. alinmasina miteakip 1 ay
5-Tapu fotokopisi, kiraci ise kira kontratosu, icerisinde
6-1/25.000 Olgekli pafta ve koordinatlari gésterir harita,
7- Adres bildirim taahhttnamesi
Kamu kurum ve kuruluglarinin
yapacalflalrl'yol, 'kopr'u,'golet, liman, 1- Talep yazisi, Gerekli kurum géruslerine
9 baraj gibi projelerin ingasinda 2- Kamu Kurum ve Kuruluglarinin yapi hammaddesi talep formu miteakip 3 gun
kullanilacak yapi ve ingaat
hammaddeleri Uretim izini veriimesi
1- Bagvuru beyan formu
2- 1/25.000 olgekli pafta ve koordinatlari gosterir harita
3- Arama Projesi / Isletme Projesi
10 Jeotermal Kaynak ve Dogal Mineralli | 4- Gergek ve/veya tiizel kisilige iliskin evraklar MIGEM onayina miiteakip 1
ay igerisinde

Su Ruhsati

(Adres, TC kimlik no, Vergi Dairesi ve No- Banka adi ve hesap no- tel-faks, niifus
cuzdani sureti, ticaret sicil gazeteci, imza sirkUleri)
5- Gergek ve/veya tuzel kisiler igin llk MUracaat Taahhitnamesi




11 Kaynak Sularinin Kiraya Verilmesi

1-Basvuru Dilekgesi

2-Sahis ise nifus cizdani sureti, sirket ise ticaret sicil gazetesi, sicil belgesi ve imza
sirkileri,

3-Oda kayit belgesi ile oda sicil tasdiknamesi,

4-Vergi levhasi.

5-Koordinatl vaziyet plani (7 adet)

ihale karar ita Amirince
imzalandiktan sonra 3 gin
icerisinde

ilk Miracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miracaat Yeri:

: Yiiksel TURPCU isim : Dursun AYDOGAN
: Ruhsat ve Denetim Muduri Unvan : Genel Sekreter
: Mithatpasa Mah. Bostan Sok. No:2 Adres : Mithatpasa Mah. Bostan Sok. No:2
12 kath is Merkezi K:8 ZONGULDAK 12 kath is Merkezi K:8 ZONGULDAK
: 372252 48 81 — 113 Tel :
1372 253 16 95 Faks
E-Posta




HIZMETIN

NSO VAT'%’}‘?GS%SLA’BLIJLAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA._SURESi
(EN GEC SURE)
1- Dilekge .
2- Tapu Kayit Ornegi
3- Plan Agiklama Raporu
4- Kadastro Capi o )
5- Halihazir Harita (Alana ait halihazir harita yoksa |l Ozel Idaresi kontroliinde
hazirlatilhp, onaylattiriimasi gerekmektedir)
6- Kurum Gorugleri ) .
a- Cevre ve Sehircilik I Madurlagia (Planin 1/100.000 Olgekli Cevre Dizeni
Planr’na uygun olup olmadidina dair goris) (Kiyr Kanunu kapsaminda kalan
alanlar ile ilgili ayrica goris alinmalidir)
b- il Gida, Tarim ve Hayvancilik Midirliga (Tarim disi kullanilabilirlige izin veren
Uygulama Imar Plani gorus)
i Gerekli kurum gorusleri
12 ve/veya Imar Plani ¢- Orman Bdélge Mudurlagu (Orman alani, 2B alani vb. olmadigina dair géris) alindiktan s%nr;

Degisikligi

d- il Kiltir ve Turizm Madarliga (Sit alani, koruma altina alinmis alan vb.
olmadigina dair goéris)

e- Enerjisa Baskent Elektrik Dagitim A.S. (ENH vb. acisindan sakinca
olmadigina dair goris)

f- Devlet Su Igleri (Sulama alani, taskin alani, yapilmis veya yapilmasi diisiiniilen
bir proje vb. icerisinde olmadidini gésteren gorus)

g-TTK (Madencilikle alakali veya TTK'ya ait olan alanlarda kurum ve sirket
arasinda yapilan anlasmalar, izin belgeleri vb.)

1- Gegis Yolu izin Belgesi (Devlet Karayolu ise Karayollari Kastamonu Bolge
Mudurligi’'nden, K8y Yolu guzergahi ise |l Ozel Idaresi’nden alinacaktir)

8. Jeolojik Etat Raporu
9. 1/1000 Olgekli Uygulama imar Plani

3ay




10. imar Plani Hizmet Bedelinin Yatirildigina Dair Dekont

(Sahis tarafindan idaremize dilekge, tapu kayit 6érnedi ve kadastro capi ile
basvuruldugu takdirde Madurligimuz tarafindan imar planina esas olacak sekilde
kurumlara gorus yazilari yazilarak islemler baslatiimaktadir)

13

Plansiz Alanlar
Yoénetmeliginin 57.Maddesi
Kapsaminda Verilecek
izinler

1- Kadastro Gérmeyen Alanlarda

1. Dilekge

2. Koy ihtiyar Heyeti Karari

3. Fenni Sorumluluk (TUS) Belgesi

4. Projeler (Tip proje veya kendisi tarafindan yaptirilan)
- Mimari
- Statik
- Elektrik

5. Tip Proje talebi halinde, Tip Proje Bedeli Dekontu
2- Kadastro Goéren Alanlarda
Dilekge
Koy Iihtiyar Heyeti Karari
Tapu Kaydi, Cap
Fenni Sorumluluk Belgesi
Projeler (Tip proje veya kendisi tarafindan yaptirilan)
- Mimari
- Statik
- Elektrik

o=

6. Tip Proje talebi halinde, Tip Proje Bedelinin Yatirildigina Dair Dekont

1Ay
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insaat Ruhsati

4708 Sayih

cakrwonNn=

o N

10.

1.

12,
13.

14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
4708 Sa

Yapi Denetimi Hakkinda Kanununu Kapsaminda Kalan Yapilarda.

Dilekge

Tapu Kayit Ornegi (giincel)

Parsele ait imar Durumu

1 Adet Plan Ornegi

1 Adet Olgi Krokisi

Yapi Denetim Kurulusu izin Belgesinin Noter Tasdikli Sureti veya llgili
idarece Tasdikli Sureti.

Yapi denetim sistemi ¢iktisi olan yapiya iligkin bilgi formu asli.

Yapi denetim hizmet s6zlesmesi.(yap! sahibince ve yapi denetim
kurulusunca imzalanmis olacak.)

Yapi denetim kurulusunca yapinin denetimini Ustlenildigine dair
taahhitname.

Yapi denetim hizmet bedelinin 1. taksitinin yatinldigina dair
dekont.(Asl)

Yapi denetim kurulusu yetkilisi ve ilgili denetgi tarafindan imzalanip kase
edilerek uygunluk gorusu verilmis olan projeler. (Bu projelerde ayrica
baska kurum veya kurulusun vize veya onayl aranmayacaktir.)
Yonetmelik eki proje kontrol formlari.

Yapinin denetimini Ustlenmis olan denetgi ve kontrol elemanlarinin
ikametgahlari.

Yapi denetim kurulusu yetkili midUrinin imza sirktsi (Fotokopi)

YIBF’de gérevli olarak gériinen denetgilerin denetgi belgeleri fotokopileri.

Yapi1 miteahhitligi yapim sézlesmesi.

Yapi muteahhitliginin yapi sahiplerince Ustlenilmesi durumunda, Ticaret
odasi kayit belgesi ve vergi mukellefi olduguna dair belgeler.

Santiye Sefi ikametgah Belgesi

Santiye Sefi Hizmet S6zlesmesi

Santiye Sefi Oda Kayit Belgesi.

Santiye Sefi Sigorta Sicil Kaydi

yili Yapi Denetimi Hakkinda Kanununu Kapsami Diginda Kalan

insaat Ruhsatina Tabi Yapilarda.

1. Dilekge .
2. Tapu Kayit Ornegi (gincel)
3. Parsele ait imar Durumu

1Ay




4. 1 Adet Plan Ornegi

5. 1 Adet Olgl Krokisi

6. Parsele ait Zemin Etit Raporu

7. 3 Adet Mimari Proje

8. 3 Adet Betonarme Proje ve Hesaplari

9. 3 Adet Sihhi Tesisat Projesi

10. 3 Adet Kalorifer Projesi

11. 3 Adet Elektrik Projesi

12. 1’er Adet Proje Muellif Sicil Durum Belgesi

13. 1’er Adet Fenni Muellif Sicil Durum Belgesi (4708 Sayili Yapi Denetimi
Hakkinda Kanununu Kapsami Diginda Kalan insaat Ruhsatina Tabi
Yapilarda.)

14. Yapi1 Muteahhitligi Yapim Sézlesmesi.

15. Yap! Muteahhidi Ticaret Odasi Miteahhitlik Faaliyet Belgesi

16. Yap! Muteahhidi Vergi Levhasi Fotokopisi

17. 1’er Adet Milk Sahibi Kimlik Fotokopileri

18. Plan ve Proje Tasdik Hizmet Bedelinin Yatirildigina Dekont.

19. Ruhsat izin Hizmet Bedelinin Yatirildigina Dair Dekont

20. Belediye Mucavir Alanlari Disinda Kalan, Entegre Tesis Niteliginde Olmayan,
Ruhsata Tabi Tarim Ve Hayvancilik Amacl Tesislerde Fenni Mesuliyetlerin
idarece Ustleniimesi Durumunda 06.06.2011 Tarih ve 147 il Genel Meclisi
Kararinda Belirtilen Yapi Kontrollik Hizmet Bedelinin Yatirildidina Dair
Dekont.

1. Dilekge

2. SGK Borcu Olmadigina Dair Belge

15 | Yapi Kullanma izni (iskan 3. Vergi Dairesinden Harg Odendi Belgesi 1Ay
izni) 4. Fenni Muellifler Tarafindan ingaatin Fen ve Saglik Kurallarina ve Projesine

Uygun Olarak Bitirildigine Dair Tutanak
Yapi Kullanma izin Hizmet Bedelinin Yatirildigina Dair Dekont.




1. Dilekge
2. Tapu Kaydi
3. liskan izni
4. Kat Mulkiyeti Projesi
16 | Kat Mulkiyeti iglemleri 1 Hafta
5. Proje Tasdik Hizmet Bedelinin Yatirildigina Dair Dekont
1. Dilekge
2. Tapu Kaydi
17 | Kat irtifaki iglemleri 3. ingaat Ruhsat
4. Kat irtifaki Projesi
5. Proje Tasdik Hizmet Bedelinin Yatirildigina Dair Dekont
1. Dilekge
2. lgili K&y Muhtarliginca Diizenlenmig Binanin izinli Olduguna Dair Belge.
18 | Adres Bilgi Sistemi ve 3. Proje Onay Yazisi Fotokopisi 1 glin
Numarataj Hizmeti 4. Fenni Muellifler Tarafindan ingaatin Fen ve Saglik Kurallarina ve Projesine
Uygun Olarak Bitirildigine Dair Tutanak
1. Dilekge
2. Tapu Kayit Ornegi
19 | Yol Gegis izinleri 3. Kadastro Capi 1 hafta
4. Vaziyet Plani
5. Yol Gegis izni Hizmet Bedelinin Yatirildigina Dair Dekont
1. Dilekge
2. Kontrol Mihendisi Tarafindan Hazirlanan Dosya
20 ifraz ve Tevhit — Yola Terk 3. ifraz, Tevhit ve Yola Terk Hizmet Bedelinin Yatirildigina Dair Dekont 2 hafta
1. Dilekge
2. s Raporu
3. Poligon Ozet Gizelgeleri
4. Poligon Kanavasi

10




21 Halihazir Harita Onayi

. Tapu Fotokopisi

. Sozlesme ya da vekaletname

. Yonetmelige uygun olarak hazirlanmig haritalarin asli ve kopyalari
. Halihazir Harita Onayi Hizmet Bedelinin Yatirildigina Dair Dekont

Kadastro Capi

Kor Poligon varsa Yatay-Dusey agi, mesafe okumalari
Detay noktalarinin koordinat (X, Y, Z) 6zet cizelgeleri 1ay
Olgli Krokisi

Onayli Poligon roperleri

ilk Miracaat Yeri:

ikinci Miracaat Yeri:

isim : Ali Kemal YASIRALIOGLU isim : Dursun AYDOGAN

Unvan : imar ve Kentsel lyilestirme Miidirii Unvan : Genel Sekreter

Adres . il Ozel idaresi Ek Hizmet Binasi Kardesler Kyt Adres : Mithatpasa Mah.Bostan Sok. No:2
12 katli is Merkezi K:8 ZONGULDAK

Tel : 372 253 38 47 Tel : 0372253 10 04

Faks : 372 253 47 52 Faks : 0372253 16 95

E-Posta E-Posta

11




HIZMETIN TAMAMLANMA

l\?O VAT'%’}‘?QS%SLA’BLIJLAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES.i_
(EN GEC SURE)
1- Talep yazisi ( il Genel Meclisi’ne yazilan )
(Valilik Makaminin ve il Ozel idaresi Genel Sekreterinin talimati Gizerine il Genel
Meclisine yazilmaktadir.)
2- Talep yazisi ( il Enclimeni'ne yazilan )
(Il Genel Meclisince gayrimenkul satisi uygun goriliip
onaylanirsa, il Enciimenine Meclis Kararinin uygulanmasi ve
diger ihale islemlerinin yapilmasi igin yaziimaktadir.)
3- il Enciimeninden alinan karara gére ve idarece onaylanan sartnameleri uyarinca
ihale iglemleri yapiimaktadir.
4- hale asamasinda ve ihale sonrasi istekliden istenen belgeler;
a) Tebligat icin adres beyani ve ayrica irtibat igin telefon ve varsa faks numarasi
ile elektronik posta adresi.
b) Mevzuati geregi kayitli oldugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasi veya Meslek
Odasi Belgesi (ilk ilan veya ihale tarihinin igerisinde bulundugu yilda alinan);
c) Gergek kisi olmasi halinde, ilk ilan veya ihale tarihinin igerisinde bulundugu
yilda alinmig Ticaret ve/veya Sanayi Odasina veya ilgili Meslek Odasina kayith
oldugunu gdosterir belge,
22 il Ozel idaresine Ait d) Tuzel kisi olmasi halinde, mevzuati geregi tlzel kisiligin siciline kayith 60 Giin

Gayrimenkul Satislari

bulundugu Ticaret ve/veya Sanayi Odasindan, ilk ilan veya ihale tarihinin
icerisinde bulundugu yilda alinmisg, tizel kisiligin sicile kayith olduguna dair
belge,
e) Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren ve ilk ilan veya ihale tarihinin
ierisinde bulundugu yilda alinmis imza Beyannamesi veya imza Sirkileri;
f) Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza beyannamesi (ilk ilan veya ihale
tarihinin icerisinde bulundugu yilda alinmis),
g) Tizel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tiizel kisiligin ortaklari, Gyeleri veya
kuruculari ile tuzel kigiligin yonetimdeki gorevlilerini belirten son durumu gdsterir
Ticaret Sicil Gazetesi veya bu hususlari tevsik eden belgeler ile tizel kisiligin
noter tasdikli imza sirkuleri (ilk ilan veya ihale tarihinin icerisinde bulundugu yilda
alinmis).
h) Gegici teminat mektubunu veya banka makbuzu,
i) Sartnameyi aldigina dair banka makbuzu,
k) ihale Kapali teklif usulii ile yapiliyorsa, ayrica i¢ zarf iginde,

Teklif mektuplari istenmektedir.
istekliler istenen belgeleri ihale saatine kadar ihale Komisyonu Bagkanhigina
(Encumen Bagkanligina vermeleri zorunludur.)

12



23

il Ozel idaresine Ait
Gayrimenkullerin Kiralanmasi

5- Tasinmazlarin satigi ile ilgili her tirlu vergi, resim, harc ve diger tim masraflar,
tasinmazi alana aittir.
6- Ihale sonrasinda ise belirlenen kesin teminat bedeli ile kiralama ile
ilgili diger islemler tamamlanir.
1- Talep yazisi ( istekliden alinan)
Kiralamalar idaremizce vatandaslarin yazili talepleri ve idarenin yetkili kurullari
karari Uzerine yapilmaktadir.
2- Talep yazisi ( il Genel Meclisi'ne yazilan- 3 yildan fazla olan kiralama
taleplerinde)
(Il Genel Meclisince gayrimenkuliin 3 yildan fazla kiralanmasi
uygun gériiliip onaylanirsa, il Enciimenine Meclis Kararinin
uygulanmasi ve diger ihale iglemlerinin yapilmasi igin
yazilmaktadir.)
3- Talep yazisi ( Il Enciimeni’ne yazilan- 3 yila kadar olan kiralama taleplerinde. )
4- [l Encimeninden alinan karara gore ve Idarece onaylanan sartnameleri uyarinca
ihale iglemleri yapiimaktadir.
5- Ihale asamasinda ve ihale sonrasi istekliden istenen belgeler;

a. Tebligat icin adres beyani ve ayrica irtibat icin telefon ile varsa faks numarasi
ile elektronik posta adresi.

b. Mevzuati geredi kayitl oldudu Ticaret ve/veya Sanayi Odasi veya Meslek
Odasi Belgesi,

c. Gercek kisi olmasi halinde, ilk ilan veya ihale tarihinin icerisinde bulundugu
yilda alinmig Ticaret ve/veya Sanayi Odasina veya ilgili Meslek Odasina
kayith oldugunu gosterir belge,

d. Tuzel kisi olmasi halinde, ilk ilan veya ihale tarihinin i¢erisinde bulundugu
yilda alinmis, tizel kisiligin sicile kayith olduguna dair belge,

e. Teklif vermeye yetkili oldugunu gosteren imza beyannamesi ve imza sirkUleri
(noterden),

f. Gergek kisi olmasi halinde, noter tasdikli imza beyannamesi,

g. Tulzel kisi olmasi halinde, ilgisine gore tuzel kisiligin ortaklari, Gyeleri veya
kuruculari ile tizel kisiligin yonetimdeki gorevlileri belirten son durumu
gOsterir Ticaret Sicil Gazetesi veya bu hususlari tevsik eden belgeler ile tiizel
kisiligin noter tasdikli imza sirkuleri,

h. Tuzel kigilerin odaya kayitli olduklarina dair belge ve bu tizel kigiler adina
ihaleye gireceklerin, ilk ilan veya ihale tarihinin igerisinde bulundugu yilda
alinmig, noter tasdikli yetki belgesini ve imza sirkulerini,

i. Vekaleten ihaleye gireceklerin ilk ilan veya ihale tarihinin igerisinde
bulundugu yilda alinmis, noter tasdikli vekaletname 6rnegi ile imza
sirkalerini,

j- Gegici teminat makbuzunu veya teminat mektubunu,

k. Sartnameyi satin aldigina dair dekontu,

30 giin
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ihale Kapali teklif usulli ile yapiliyorsa, ayrica i¢ zarf icinde,
Teklif mektuplari istenmektedir.

istekliler istenen belgeleri ihale saatine kadar ihale Komisyonu Baskanhgina
(Enciimen Baskanligina vermeleri zorunludur.)

6- ihale sonrasinda ise belirlenen kesin teminat bedeli ile kiralama ile ilgili diger
islemler tamamlanir.

ilk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Kadir KORKMAZ

: Emlak ve istimlak Miidiirii

: Zonguldak il Ozel idaresi

: (0 372) 252 48 81 — 82

: (0 372) 253 16 95

: kadir.korkmaz@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Dursun AYDOGAN

Unvan : Genel Sekreter

Adres : Zonguldak il Ozel idaresi

Tel :(0372) 253 10 09

Faks : (0 372) 253 16 95

E-Posta : dursun.aydogan@icisleri.qov.tr
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HIZMETIN
S. VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_i'
(EN GEC SURE)
il Ozel idaresinden emekli
24 olanlara daha 6nce 6zel idarede . . 3 giin
calistigina dair calismislhik 1- Bagvuru dilekgesi 9
belgesi verilmesi
Yiiksekokul Ogrencilerine 1- Kendi adina yada okulundan idaremizden staj yapmak istemesi ile ilgili bagvuru dilekgesi 10 giin
25 | stajlarinin kabul edildigine dair
onay verilmesi
3269 Sayili Erbas Kanununa 1- Bagvuru dilekgesi
tabi olarak gorev yapmakta iken | 2- Kimlik Fotokopisi
26 | istifa eden ve Idaremize agiktan | 3- 3269 sayill kanuna tabi olarak calistigina dair belgeler 10 giin
atanmak isteyenlere olumlu ya 4- |stifa ettigine dair belge
da olumsuz yazi
is bagvurularina olumlu ya da ;
2T | Glumsuz cevap verilmesi 1- Bagvuru dilekgesi 15 gtin

Miiracaat Yeri

: Haydar AGIKGOZ

ikinci Miiracaat Yeri:

isim isim : Dursun AYDOGAN

Unvan : insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirii Unvan : Genel Sekreter

Adres : il Ozel idaresi Ek Hizmet Binasi Adres : il Ozel idaresi Ana Hizmet Binasi
Tel 103722539247 -144 Tel 1037225310 04

Faks : 0 372 253 47 52 Faks : 0372 253 16 95

E-Posta : haydar.acikgoz@icisleri.gov.tr E-Posta : dursun.aydogan@icisleri.gov.tr
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HiZMETIN
S. VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
Koy ici insaat kesifleri
( Cami, Koy Konagi, Lojman,
28 Sadirvan, Umumi WC, Kamu Dilekge
binalarinin bakim ve onarimi, 15 giin— 2 ay
Beton yol, Parke yol, Beton
kanal, Istinat duvari )
Su deposu, Kanalizasyon, Beton | Dilekge
29 |ve Parke yol élgimi 15 gin -6 ay
Sondaj etudi galismasi, Sondaj
kontrol calismasi, Ilgme suyu Dilekce
30 |etiidii, Memba tahsis, icme suyu ¢ 15 giin — 1 yil
projeleri.
Yol, Képrl ve yapim asamasina . L
31 kadar olan i ve islemler. Dilekge 7gun-2yil
32 | Toprak ve Su Kimyasal tahlilleri Dilek¢e ve Banka Dekontu 7 giin igersinde

Miiracaat Yeri

isim : Mustafa KALAYCI

Unvan : Plan Proje Mudiuiri

Adres : Il Ozel idaresi Ek Hizmet Binasi
Tel : 0 372 2521419-2531264

Faks : 0 372 253 47 52

E-Posta : Mustafa .kalayci@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri :

isim : Dursun AYDOGAN

Unvan : Genel Sekreter

Adres : il Ozel idaresi Ana Hizmet Binasi
Tel 103722531004

Faks 1037225316 95

E-Posta : dursun.aydogan@icisleri.gov.tr
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HIZMETIN

S. VATANDASA SUNULAN ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
Elektrik Aboneliklerinin
Tarimsal Sulama )
33 | Tarifesinden Yapilmasi igin 1- Dilekge 7 giin

; 2- Fotograf (2 adet)
Tarimsal Sulama Belgesi 3- Niifus Ciizdani Fotokopisi
Verilmesi

Miiracaat Yeri

isim : Necdet KOG

Unvan : Su ve Kanal Hiz. Midiiri
Adres : il Ozel idaresi Ek Hizmet Binasi
Tel : 0 372 253 38 47

Faks : 0 372 253 47 52

E-Posta : Necdet.ko¢ @icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Dursun AYDOGAN

: Genel Sekreter

: il Ozel idaresi Ana Hizmet Binasi
: 037225310 04

: 0372253 16 95

: dursun.aydogan@icisleri.gov.tr
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HIZMETIN

S. | VATANDASA SUNULAN : , TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI

(EN GEC SURE)
34 4- Dilekce 7 giin

il Ozel idaresine ait araglarin

. 5- Ucret makbuzu
kiralanmasi

Miiracaat Yeri

isim : Selahattin OZKUL

Unvan : Yol ve Ulagsim Hizmetleri Md.
Adres : Il Ozel idaresi Ek Hizmet Binasi
Tel : 0 372 253 38 47

Faks : 0 372 253 47 52

E-Posta : Selahattin.ézkul@icislri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Dursun AYDOGAN

Unvan : Genel Sekreter

Adres : il Ozel idaresi Ana Hizmet Binasi
Tel : 037225310 04

Faks : 0372 253 16 95

E-Posta : dursun.aydogan@icisleri.gov.tr
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SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

35

Bagbakanlik iletisim Merkezi
(BIMER), bilisim ve iletisim
teknolojileri kullanilarak
hayata gegcirilen bir halkla
iliskiler uygulamasidir. lyi ve
saghkh isleyen bir halkla
iligkiler uygulamasi icin
glinimiz iletisim
teknolojilerinin kullaniimasi bir
zorunluluktur.  BIMER ile
olusturulan sistem sayesinde
vatandas ile devlet arasindaki
iletisim kanallarinin timua acgik
tutularak muracaatlarin  her
zaman ve her vyerden
yapilabilmesi yani sira,
muracaatlara cevaplarin da
hizli, etkin ve daha ekonomik
bir sekilde verilebilmesine
imkan saglanmigtir.

istemin idaremiz blinyesinde
isleyisi BIMER’e yapilan bir
bagvuru Valilik BIMER biirosu
kanali ile Muddrligimuze
gelmektedir. MudurlGgimuze

gelen basvuruyu ilgili
Madurluge  gondermektedir.
lgili Mudurlik konu

hakkindaki bilgiyi basvuru
sahibine ve Mudurligimuize
vermektedir.

1-
2-
3-
4-
5-

Bagvuru Formu (Dilekge)
T.C Kimlik Numarasi
Telefon Numarasi
Adresi

E-mail adresi (varsa)

15 giin
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SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEG SURE)

36

il Genel Meclis Karalarinin
aylik olarak
http://www.zonguldakilozelida
resi.gov.tr adresinden
vatandasa duyurulmasi

1-Meclis Kararlari ile ilgili dokiman veya CD sinin ulastiriimasina muteakip,

1 giin

37

idaremizin yapmis oldugu
galismalar, aldigi kararlar,
koydugumuz hedefler, ihale
ilanlari, programlar, yilsonu
gergeklesmeleri vb.
http://www.zonguldakilozelida
resi.gov.tr adresinden
vatandasa duyurulmasi

1-Yayinlanmasi istenilen yazi ve eklerin Midurligimuze dokiman veya CD ulagsmasina miteakip

2 giin

Basvuru esnasinda yukarnida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz

ilk Miiracaat Yeri:

ikinci Miiracaat Yeri:

isim : Hasan CGOGENDEZ isim : Dursun AYDOGAN

Unvan : Bilgi islem Miidiirii Unvan : Genel Sekreter

Adres : Zonguldak il Ozel idaresi  Ek Bina Adres : Zonguldak il Ozel idaresi

Tel 1 (0372) 253 38 47 - 116 Tel :(0372) 253 10 09

Faks 1 (0 372) 253 47 52 Faks :(0372) 253 16 95

E-Posta : hasan.cogendez@icisleri.gov.tr E-Posta : dursun.aydogan@icisleri.gov.tr
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