19- i1 Ozel idaresi birimleri ile diger Miidiirliikler tarafindan Avukathk hizmetleri
geregi iletilen hukuksal konularda goriis bildirmek,

20- 11 Ozel Idaresi gorev alanina giren her tiirlti hukuk ve ceza davalan ile icra
islemlerini ait oldugu yargi orgam ve dairelerde ikame ve takip etmek,

21- Her tiirli yarg: orgam hakim ve icra daireleri ile noterler tarafindan il Ozel idaresine
izafeten yapilan tebligatlar1 kabul ile geregini yerine getirmek,

22- Valiligin ve Genel Sekreterligin uygun gérdiigii durumlarda toplu is sdzlesmesi
goriigmelerine katilmak,

23- Arabuluculuk ve uzlastirma komisyonlarini olusturmak ve is ve islemleri takip
etmek,

24- Hukuk biirosuna bildirilen Miilkiyeti 11 Ozel Idaresine ait olup, 6zel ve tiizel
kigilerin isgalinde bulunan taginmazlarin iggalden arindirilmas: ile bu kisilerden ecri misil
alinmasina yonelik is ve iglemleri takip etmek,

25- Meclis ve Encilimen {iyelerinin huzur hakki ile ilgili bordrolarin, icra kesintilerini
yapmak, ticretlerini 6demek,

26- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklasik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayima sunmak,

27- I¢ kontrol standartlarna uyum cercevesinde birim ile ilgili gerekli ¢alismalari
yapmak,

28- Birim ¢alisanlar i¢in gerekli i sagligi ve is giivenligi tedbirlerini almak,

29- Birimde meydana gelebilecek is kazalarini diizenleyecekleri tutanakla miidiirliige
derhal bildirmek,

30- Yukaridaki siralanan gorevlerin disinda idarenin verecegi isleri yapmak.

STRATEJI GELIiSTIRME MUDURLUGU

GOREVLERI

( Gelir ve alacaklarin tahsili, gider ve borglarin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi,

saklanmas, ilgililere verilmesi, génderilmesi ve diger tim mali islemlerin kayitlarinin yapllmasi ve raporlanmasina iliskin muhasebe
hizmetlerinin yapilmasi,)

1- Idarenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasi ve sonuglarinin
konsolide edilmesi galismalarini yiiriitmek,

2- Kurum biitgesini, Stratejik plan dogrultusunda ve Mevzuat hiikiimleri ¢ercevesinde,
“Belirli bir dsnemdeki gelir ve gider tahminleri ile bunlarin uygulanmasina iliskin
hususlari gosteren” ve usuliine uygun olarak yapmak,

3- Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke ve esaslari gergevesinde, ayrintili
harcama programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak Sdenegin ilgili
birimlere gonderilmesini saglamak,

4- Bitge kayitlarini tutmak, biitge uygulama sonuglarma iliskin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biitge kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak,

5- 5018 sayih Kamu Mali Yénetim ve Kontrol Kanunu ve ilgili mevzuatlar

¢ergevesinde idare gelirlerini tahakkuk, tahsil ve takip islemlerini yiiriitmek,
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6- Tim mali i ve islemlerin kayitlarim yapmak, raporlarini hazirlamak, idarenin diger
idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve sonuglandirmak,

7- Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarmi da esas alarak
idarenin faaliyet raporunu hazirlamak,

8- Idarenin yatirim programinin il Genel Meclisine sunulmasini koordine etmek,

9- Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda {ist yéneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak,

10- Mahalli Idareler Biitge ve Muhasebe Yonetmeligine gére mali tablolari zamaninda
ve usuliine uygun olarak hazirlamak, istenilen ilgili kurumlara géndermek,

11- Mali yilsonunda tahsisli paralar ile projeye dayali 6deneklerin devrini, diger
6deneklerin tenkis ve imha iglemlerini yapmak,

12- Tahsisli mahiyetteki 6denekleri ilgili biitge tertiplerine kaydetmek,

13- Tim mali is ve islemlerin internet ortaminda, e-igisleri programinda kayitlarini
tutmak, biitce Odenekleri ile aylik hesaplarin elektronik ortama aktarilmasi ve
yiirtitiilmesini saglamak,

14- Mubhasebe kayitlarim bilgisayar ortaminda tutmak, muhasebe raporlarini almak, is
ve islemleri arsivleyerek denetime hazir halde bulundurmak,

15- Birim istatistik bilgilerinin tutulmast, arsivlenmesi ve birlestirilmesini saglamak,

16- Idarenin, diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiirtitmek ve
sonuglandirmak,

17- Tarimsal Hizmetlerin Gelistirilmesi ve desteklenmesi amaciyla idarece yapilan
nakdi ve aym desteklere ait kayitlarin tutulmasi, Geri alinacak paralarin tahakkuk ve
tahsilatlarin takibi ve tahsilini saglamak

18- 4916 sayili kanun uyarinca hazine arazilerinden alinacak %25 payin takip ve tahsil
islemlerini yiiriitmek,

19- Maden Kanunu kapsamindaki tiim maden gruplarinin Devlet Hakki tutarindan %25
Ozel Idare paymn tahsili islemleri, Mevzuatla verilen diger yasal paylarin takip ve
tahsilini yapmak,

20- 11 Ozel Idaresinin her tiirlii Isletme ve istiraklerinden dogabilecek gelirlerin takip ve
tahsili islerini yiiriitmek,

21- Tiirkiye Israfi Onleme Vakfi ile ortaklasa yiiriitiilen proje kapsaminda vakfa 6denen
paralar ile ilgili alacak kayitlarinin tutulmasi ve takibini yapmak

22- Idareye ait icra, temlik, haciz islemlerini Hukuk biirosu ile koordinasyonlu olarak
yuriitmek,

23- Icra dairelerinden ve mahkemelerden idare adina gelen idari para cezalari, mahkeme
harglar1 ve benzeri 6demeleri yapmak,

24- Hak sahiplerinin alacaklarina konulan icra, haciz ve temlik ile ilgili islemler,

25- Teftis ve denetimler sonucunda olusan kisi borglarmin takip ve tahsilini yapmak,

26- Maktu tahakkuk edebilecek idari alacaklar ( idari para cezalar) ile kagak malzeme
bedellerinin tahsiline ait ig ve islemleri yiiriitmek,

27- Muhtarlarin maas 6demeleri ile ilgili bordrolarim yapmak, @icretlerini demek, icra
vb. yasal kesintileri yapmak,

28- Banka is ve islemlerinin takip ve kontroliinii yapmak,
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29- I¢ kontrol standartlari gercevesinde i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin
uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda ¢alismalar yapmak,

30- On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek, Odemeye iliskin mevzuatinda Ongoriilen
belgelerin tamam olup olmadig: ile maddi hata bulunup bulunmadigimin kontrol edilerek
hak sahiplerine 6demelerinin yapilmasini saglamak,

31- Idare vergilerine iliskin tiim beyannameleri diizenlemek, tahakkuk fisine istinaden
ilgili Vergi Dairesine 6demesini yapmak,

32- Zonguldak Il Ozel idaresinin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan taginir ve
taginmazlara iligkin icmal cetvellerini diizenlemek,

33- Taginmaz Kiiltiir Varliklarinin korunmasina ait katki pay hesabi ile ilgili (Tahakkuk

ve tahsilat islerinin takibi dahil) kayitlarim1 Imar ve Kentsel Iyilestirme Midiirliigii ile
koordineli olarak yiiriitmek,

34- 11 Enciimen Kkararlariyla mahiyetleri ve miktarlari belirlenen Koy yardimlar ile ilgili
odeneklerin, K&ylere Hizmet Gotiirme Birliklerine aktarilmasini saglamak,

35- Genel Biitgeden gelen 6deneklerin kullanim amaglarina gore Strateji Gelistirme
Miidiirliigiiniin gorev ve yetki alam igerisinde takibini yapmak,

36- Biitce Kanununda belirtilen limitler dahilinde 6n 6deme yapmak ve mahsup
islemlerini takip etmek,

37- llgili mevzuat hikiimlerine gore emanetlerin, teminat mektuplarnin alinmas,
saklanmasi ve iade edilmesi ile ilgili islemleri yapmak,

38- 11 Ozel Idaresinin iiye oldugu birliklere katilim paymin &denmesi islerini
gerceklestirmek,

39- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklasik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayma sunmak,

40- Sayistay Kanunu ve saymanliklarla ilgili is ve islemleri yapmak,

41- Birime ait performans programi ve faaliyet raporunu hazirlamak,

42- I¢ kontrol standartlarina uyum cercevesinde birime ait ic kontrol calismalarim
yapmak,

43- Birim ¢alisanlar igin gerekli is saglig1 ve is giivenligi tedbirlerini almak,

44- Birimde meydana gelebilecek is kazalarim diizenleyecekleri tutanakla beraber Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine derhal bildirmek,

45- Yukarida siralanan gorevler disinda idarenin verecegi diger isleri yapmak.

ENCUMEN MUDURLUGU

GOREVLERI

1- Meclisin toplanmasi ile ilgili ilan ve duyurularin siiresinde ilgililere ulastirilmasinin
saglanmasi, toplanti salonunu hazirlamak,

2- Meclis toplantilarina ait giindem ve eklerinin divana diizenli bir sekilde
sunulmasinin saglanmak,

3- 11 genel meclisince komisyonlara havale edilen tekliflerin seyrini takip etmek,
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