29- I¢ kontrol standartlari gercevesinde i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin
uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda ¢alismalar yapmak,

30- On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek, Odemeye iliskin mevzuatinda Ongoriilen
belgelerin tamam olup olmadig: ile maddi hata bulunup bulunmadigimin kontrol edilerek
hak sahiplerine 6demelerinin yapilmasini saglamak,

31- Idare vergilerine iliskin tiim beyannameleri diizenlemek, tahakkuk fisine istinaden
ilgili Vergi Dairesine 6demesini yapmak,

32- Zonguldak Il Ozel idaresinin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan taginir ve
taginmazlara iligkin icmal cetvellerini diizenlemek,

33- Taginmaz Kiiltiir Varliklarinin korunmasina ait katki pay hesabi ile ilgili (Tahakkuk

ve tahsilat islerinin takibi dahil) kayitlarim1 Imar ve Kentsel Iyilestirme Midiirliigii ile
koordineli olarak yiiriitmek,

34- 11 Enciimen Kkararlariyla mahiyetleri ve miktarlari belirlenen Koy yardimlar ile ilgili
odeneklerin, K&ylere Hizmet Gotiirme Birliklerine aktarilmasini saglamak,

35- Genel Biitgeden gelen 6deneklerin kullanim amaglarina gore Strateji Gelistirme
Miidiirliigiiniin gorev ve yetki alam igerisinde takibini yapmak,

36- Biitce Kanununda belirtilen limitler dahilinde 6n 6deme yapmak ve mahsup
islemlerini takip etmek,

37- llgili mevzuat hikiimlerine gore emanetlerin, teminat mektuplarnin alinmas,
saklanmasi ve iade edilmesi ile ilgili islemleri yapmak,

38- 11 Ozel Idaresinin iiye oldugu birliklere katilim paymin &denmesi islerini
gerceklestirmek,

39- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklasik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayma sunmak,

40- Sayistay Kanunu ve saymanliklarla ilgili is ve islemleri yapmak,

41- Birime ait performans programi ve faaliyet raporunu hazirlamak,

42- I¢ kontrol standartlarina uyum cercevesinde birime ait ic kontrol calismalarim
yapmak,

43- Birim ¢alisanlar igin gerekli is saglig1 ve is giivenligi tedbirlerini almak,

44- Birimde meydana gelebilecek is kazalarim diizenleyecekleri tutanakla beraber Insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine derhal bildirmek,

45- Yukarida siralanan gorevler disinda idarenin verecegi diger isleri yapmak.

ENCUMEN MUDURLUGU

GOREVLERI

1- Meclisin toplanmasi ile ilgili ilan ve duyurularin siiresinde ilgililere ulastirilmasinin
saglanmasi, toplanti salonunu hazirlamak,

2- Meclis toplantilarina ait giindem ve eklerinin divana diizenli bir sekilde
sunulmasinin saglanmak,

3- 11 genel meclisince komisyonlara havale edilen tekliflerin seyrini takip etmek,
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4- Komisyonlarda diizenlenen raporlarin kaydinin yapilarak rapor ve eklerinin
¢ogaltilmasi saglanarak meclis liyeleri ve ilgililere zamaninda dagitilmasinin saglamak,

5- Meclis oturumlarinin kamera ile kaydinin yapilarak, zapta gegirilmesinin saglamak,

6- Zabitlara uygun olarak Meclis kararlarinin yazilmasi, kontrolii, Meclis Katip ve
Baskanina imzalatmak,

7- Meclis kararlarinin valilige siiresi igerisinde sunulmasinin saglamak ve takibi
yapmak,

8- Meclis Kararlarinin usuliine uygun olarak kamuoyuna ve meclis iiyelerine
duyurulmasinin saglamak,

9- Meclis ve ihtisas komisyonlarin1 Calismalarina miiteakip 6denecek huzur haklar ile
ilgili puantajlarin hazirlamak,

10- Meclis {iyelerinin yoklama cetvellerinin diizenli bir sekilde tutulmasinin saglamak,
11- Meclis Bagkan tarafindan komisyona havale edilen dnerge, yazi ve benzeri

evraklarin ilgili komisyon baskanlarina ulagtirmak,

12- Komisyonlarn diger Kamu Kurum ve Kurulusglar ile yapacagi yazismalar
diizenleyip koordine etmek,

13- Komisyonlarca hazirlanan raporlarin yazilip imzalanmasini ve Meclis Baskanligina
ulastirilmasini saglamak,

14- Ihtiyag duyulmasi halinde komisyona yardimei olmak iizere teknik eleman, bilirkisi
temini i¢in gerekli calismalar1 yapmak,

15- Meclis iiyelerinin, ihtisas komisyonlarinin ve meclis faaliyetleri i¢in gereken
ihtiyaglari ve binek araglari temin edilmesinde organizasyonu ve irtibat saglamak,

16- 11 Enciimen Baskaninin emir ve gozetimi dogrultusunda Enciimen giindemini
hazirlamak ve hazirlanan giindemi Enciimen {iyelerine dagitmak,

17- 11 Enciimen toplantilarini ilgililere duyurmak, toplanti1 salonunu hazirlamak,

18- i1 Enciimenin giindemine alinacak evraklar giindem sirasina gore 11 Enciimen Karar
defterini hazirlamak,

19- 2886 sayili kanun kapsaminda yapilacak ihalelere iliskin dosya (ilan ve istenen
belgelerin usuliine uygun olduguna dair kontrol islemlerinin yapilarak kayit ve
tutanaklarinin tutulmasi) igeriginin kontroliiniin yapilmasi

20- Gortisiilmek iizere Il Enclimenine gonderilen, ancak usul ve esas yoniinden eksik
olan belgeleri gerekgeleriyle birlikte ilgili birimlere iade etmek,

21- Enciimen kararlarinin varsa muhalefet serhleriyle beraber, Enciimen baskan ve
liyelerine imzalatmak,

22-Islemi tamamlanan Enciimen karar dosyalarini ilgili birimlere zamaninda
gondermek,

23- 11 Genel Meclisi ve il Enciimende verilen kararlarin raportorliik gérevlerini yapmak
veya yaptirmak, alian kararlar1 Meclis Enclimen karar defterine yazmak veya yazdirmak,

24- Birim personeline ait her tiirlii mesai puantajlarini hazirlayarak insan kaynaklari ve
egitim midiirliigiine iletmek,
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25- Birimin performans ve birim faaliyet raporunu hazirlamak,

26- I¢ kontrol standartlarina uyum cercevesinde birim ile ilgili gerekli calismalari
yapmak,

27- Birim arsivini olusturmak,

28- Biitgeyle ddenek tahsis edilen islerin dogrudan teminler de dahil her tiirlii is ve
islemlerini yapmak,

29- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklasik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayina sunmak,

30- Birim ¢alisanlar1 i¢in gerekli ig sagligi ve is giivenligi tedbirlerini almak,

31- Birimde meydana gelebilecek is kazalarini diizenleyecekleri tutanakla beraber insan
Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine derhal bildirmek,

32- Yukaridaki siralanan gérevlerin disinda idarenin verecegi isleri yapmak.

RUHSAT VE DENETIM MUDURLUGU

GOREVLERI

1- Maden Kanunu ile Il Ozel idarelerine verilen tiim is ve iglemleri yapmak,

2- Igyeri agma ve galisma ruhsatlar1 (Sihhi ve Gayrisihhi Miiesseseler ile umuma acik
istirahat ve eglence yerleri) ile ilgili islemleri yapmak,

3-  Yeralti sulari, kaynak sulari, su tiretim yerleri ve su iiriinleri {iretim yerlerinin kiraya
verilmesi islemlerini yiiriitmek,

4- Gorev alanma giren konularla ilgili uygulanacak kontrol, denetim ve cezalarin
uygulanmasina ait iglemleri yiiriitmek,

3- 5607 sayili Kagakeilikla Miicadele Kanununda degisiklik yapan 6455 sayili Kanun
uyarinca kagak petroliin tasfiye islemlerini yiirtitmek,

6- 5686 sayili Jeotermal ve Dogal Mineralli Sular Hakkinda Kanun geregince kiralama
ve ruhsatlandirma iglemlerini yapmak,

7- Ozel Idarenin katiliminin bulundugu ( Birlikler, Sirketler, Organize Sanayi
Bélgeleri, Teknoloji Gelistirme Bélgeleri, vb.) kurumlarla ilgili is ve iglemleri yiiriitmek,
ortaklik veya katilim paylarinin 8denmesini takip etmek,

8- Ozel Idarenin her tiirlii sirket, isletme ve istiraklerine iliskin is ve islemleri
ylriitmek,

9-  Teknoloji gelistirme bolgeleri ve organize sanayi bolgeleri ile ilgili is ve islemleri
yliriitmek,

10- Kredi ve Mikro Kredi islemleri ile ilgili isleri yiiriitmek,

11- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklagik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayina sunmak,

12- I¢ kontrol standartlarina uyum gercevesinde birim ile ilgili gerekli calismalar:
yapmak,




