13- Birim performans programi ve birim faaliyet raporunu hazirlamak,

14- Birim galisanlari i¢in gerekli is saglig1 ve is glivenligi tedbirlerini almak,

15- Birimde meydana gelebilecek is kazalarini diizenleyecekleri tutanakla beraber insan
Kaynaklar1 ve Egitim Mudiirliigiine derhal bildirmek,

16- Yukarida siralanan gérevler disinda idarenin verecegi diger isleri yapmak.

EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU

GOREVLERI

1- Zonguldak 1 Ozel idaresinin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinmazlara
iligkin kayitlarini tutmak,

2- Miilkiyeti Zonguldak i1 Ozel idaresine ait olup, kiraya verilen arsa, is merkezi,
miistakil dtikkén, isyerleri ile ilkokul, ortaokul ve liselerin kantin ve acik alanlarin kiralari
ile aidatlarinin tahsil ve takip iglemlerini strateji gelistirme miidiirligii ile koordineli olarak
yapmak,

3- Zonguldak Ozel Iidaresine ait gayrimenkullerin tapu kayitlarinin  tutulmasi
islemlerini yapmak,

4- Zonguldak Il Ozel Idaresine ait tasinmaz mallarin alimi, satimi, trampa edilmesi ve
tahsis seklinin degistirilmesi veya tahsisli bir taginmazin akar hale getirilmesi iglemlerini
yapmak,

5- Kira getirecek yerlerin ve kira iicretlerinin tespitlerinin yapilmasim saglamak,

6- Zonguldak 11 Ozel idaresine ait tasmmazlarin tevhit, ifraz, cins degisikligi is ve
islemlerini Plan Proje ve Imar Kentsel lyilestirme Miidiirliikleri ile koordineli yapmak,

7- Zonguldak 11 Ozel Idaresine ait gayrimenkullerin deger tespitlerinin yapilmasini
saglamak,

8- Tagnmaz mal alim ve satimi ile ilgili 2286 sayili Kanununa gére yapilacak ihale
islemlerini yiiriitmek,

9- Vali konaklari, Kaymakam konutlari ve personel lojmanlarinin tahsis ve kira
bedellerinin tahakkuk ve tahsil iglemlerini Insan Kaynaklar1 ve Egitim Midrliigi ile
koordineli yiiriitmek,

10- Zonguldak II Ozel Idaresinin yapacag: bina, tesis gibi yatirimlara kamulastirma ve
thale iglemlerini mevzuatina gére sonuglandirmak,

11- Dogal, killtiirel, turistik, sosyal ve ticari tesislerin isletilmesi, kiralanmasi, tahsis
islemlerin yiiriitmek,

12- Ilkokul, ortaokul ve liselerin kantin ve acik alanlarinin kiraya verilmesi ile kiralarin
tahakkuk ve tahsilinin yapilmasin Strateji Gelistirme Miidiirliigii ile koordineli ylriitmek,

13- Biitgeyle 6denek tahsis edilen islerin dogrudan teminler de dahil her tiirli is ve
islemlerini yapmak,

14- Kira Kkontratlarimin = diizenlenmesi, kira tahakkuklarmin ve kira artiglarinin
yapilmasini saglamak,
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15- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklasik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayina sunmak,

16- I¢ kontrol standartlarina uyum cergevesinde birim ile ilgili gerekli ¢aligmalari
yapmak,

17- Birim performans programi ve birim faaliyet raporunu hazirlamak,

18- Birim ¢alisanlar igin gerekli is saglhig1 ve is glivenligi tedbirlerini almak,

19- Birimde meydana gelebilecek is kazalarini diizenleyecekleri tutanakla beraber Insan

Kaynaklari ve Egitim Mudurltigiine derhal bildirmek,
20- Yukaridaki siralanan gérevlerin diginda idarenin verecegi isleri yapmak.

KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURUGU

1- Idare ile vatandas arasindaki iletisimin saglanmasi amaciyla; Halkin dogrudan
ulasabilecegi telefon hatti ile Sikayet ve talep kabul masalarini kurmak,

2- Ilimizin tanitim1 icin kitap, brosiir, afis ve haritalar hazirlatarak dagitimini yapmak,

3- Ilimizin kiiltiirel ve tarihi degerlerini tanitmak icin ulusal ve uluslararasi fuarlara
katilmak ve katilacak kisi, kurum ve kuruluslari desteklemek,

4- Milli, dini bayramlar ile diizenlenen festivallerde, 1l Ozel idaresine verilen gorevleri
ylriitmek,

5- Sosyal hizmetler ve yardimlari ile g¢ocuk yetistirme yurtlar1 ile ilgili idarece
yapilacak is ve iglemleri yiiriitmek,

6- Ilimizin yapisina gére turizm cesitlerini belirleyerek bu konuda ¢aligmalar yapmak
ve yeni turizm destinasyon alanlarmin (Av, genglik, dagcilik, doga, inang, kis, kiiltiir,
kongre ve Saglik vb. Turizm sahalarinin a¢ilmasina yardime1 olmak, destek vermek.

7- Turizm bakimindan biiyiik 6nem arz eden el sanatlarinin gelistirilmesi ve tanitimi
hususunda ¢alismalar yapmak, pazarlanmasina yardimci olmak veya dogrudan satisini
saglamak amaciyla el sanatlar1 satig merkezleri agmak,

8- AB, Ulusal ve diger uluslararasi fonlarla ilgili projelerin hazirlanmasinda ve
uygulanmasinda birim katkisi saglamak,

9- Valilik makaminca; ziyaret, davet, kargilama, agirlama, ugurlama, milli ve dini
bayramla.rla Atatiirk’li anma ve mahalli kurtulug giinleri gibi téren, anma vb. isler icin il
Ozel Idaresine verilen gorevleri yiiriitmek,

10- 1 Ozel Idaresinin; saglik, egitim, spor, ¢evre, trafik, park, kiitiiphane, kiiltiir, turizm
ve sosyal hizmetlerle; yaghlara, kadinlara, genglere, ¢ocuklara, engellilere, yoksul ve
duskunlere yonelik hizmetler ile goniillii katilima iligkin is ve islemleri yapmak,

11-11 Belediyesi ile yapilan protokol cercevesinde Sokak Hayvanlari Rehabilitasyon
ve Bakim Merkezi ile ilgili is ve islemleri yapmak,

12-idarenin verecegi AR-GE faaliyetlerini yapmak,

13- Birime biitgeyle ddenek tahsis edilen islerin dogrudan teminler de dahil her tiirlii is
ve islemlerini yapmak,
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