14- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklasik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayina sunmak,

15-1¢ kontrol standartlarina uyum cercevesinde birim ile ilgili gerekli ¢alismalari

yapmak,

16- Zonguldak halkinin Idareden beklentileri ve istekleri ile hali hazir durumlarinin

belirlenmesi i¢in kamuoyu aragtirmas1 yapmak veya yaptirmak

17- Birime Kanun ve mevzuat gercevesinde verilen diger gorevleri yiiriitmek,

18-Birim performans programi ve birim faaliyet raporunu hazirlamak,

19- Birim ¢alisanlari i¢in gerekli is saglig1 ve is giivenligi tedbirlerini almak,

20-Birimde meydana gelebilecek is kazalarini diizenleyecekleri tutanakla beraber insan
Kaynaklar1 ve Egitim Mudiirliigiine derhal bildirmek,

21- Yukaridaki siralanan gorevlerin diginda idarenin verecegi isleri yapmak.

BILGI ISLEM MUDURLUGU

GOREVLERI
1- 11 Ozel Idaresinin tiim bilgi islem faaliyetlerinin planlanmasini, yonlendirilmesini ve
koordinasyonu saglamak,
2- 11 Ozel idaresi birimlerinin bilgisayar ortaminda faaliyetlerini yiiriitebilmeleri icin
gerekli ¢calismalar1 yapmak,
3- 11 Ozel idaresi birimleri arasinda ag, yapisal kablolama ve Internet hizmetlerini
saglamak,
4- Bilgisayar isletim sistemlerin ve paket programlarini kurmak,
S- Birimlerden gelen talepler dogrultusunda yeni yazilimlarin tedariki ve daha 6nce
yapilmis yazilimlarin giincellenmesi ve bakimlarin1 yapmak,
6- i1 Ozel idaresi ve bagl birimlerin manyetik ortamdaki bilgileri saklamak ve
korumak,
7- 11 Ozel idaresi ve bagli birimlerine ait uygulamalarin sistem analizi ile ihtiyac
planlamalarini yapmak,
8- Idaremiz hizmet binalar1 ve yerleskelerinde kamera sistemini kurmak, ¢aligir halde
bulundurmak ve idareye rapor etmek.
9- Santiyelerde bulunan kamera sistemini kurmak, ¢alisir halde bulundurmak, Yol ve
Ulagim Hizmetleri Miidiirliigiiyle koordineli olarak rapor etmek,
10- Bilisim teknolojilerindeki gelismelere paralel olarak bilgi islem sistemini
gelistirmek,
11- Bilgisayar cihazlarinin, bunlarin destek {nitelerinin ve aglarin bakim ve
onarimlarini yapmak ve bunlari ¢alisir durumda tutmak,
12- Bilgisayardaki mevcut tiim verilerin giivenliginin saglanmasi i¢in gerekli énlemleri
almak,

13- Bilgisayar ve donamimlar ile ilgili personele yénelik egitim diizenlemek amaciyla
Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii ile isbirligine gitmek,
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14- Internet ve mail servislerinin yonetimi ve yonlendirilmesini yapmak,

15- Gorev ve birim degisikliklerinin islenmesi ve herhangi bir nedenle ayrilan
personelin sistemden silinmesi iglemlerini yapmak,

16- Valilik agik kap1 biirosundan gelen taleplerin takibini yapmak,

17- Igisleri Projesi kapsaminda uygulanmaya baglanan ve ileriki asamalarda
uygulamaya baglanacak olan modiillerin uygulanmasinda ortaya gikabilecek problemlerin
¢oziimii ve iglemlerin saglikli yriitiilmesi i¢in Igigleri Bakanhig: Bilgi Islem Dairesi
Bagkanlig1 Yardim Masasiyla koordinasyonu saglamak,

18- CIMER biirosundan gelen sikayet, istek ve bilgi edinme taleplerinin ¢ikt1 ortamina
aktarilarak ilgili birimlere iletilmesi ve sonucundan ilgililere bilgi verilmesini saglamak,

19- Mahalli idareler Genel Miidiirliigii tarafindan ylriitiilen Yerel Bilgi Projesine Il
Ozel Idaresine ait bilgilerin girisi ve giincel tutulmasini saglamak,

20- Zonguldak Il Ozel idaresi ile gorsel ve yazili basin yaymn kuruluslari arasindaki
iligkilerin saglanmasini koordine etmek,

21- Kose yazilari, fotograflar ve basin yoluyla halkin yapmis oldugu istek ve
sikdyetlerin kuplir halinde gogaltilmasi ve bunlarin idare ile ilgililere ulastirilmasini
saglamak,

22- Zonguldak 11 Ozel idare ile vatandas arasindaki iletisimin saglanmasi, bu amagla;
internet tizerinden Il Ozel idaresi web sitesine gelen iletileri degerlendirmek,

23- Zonguldak il Ozel idare faaliyetlerini, halkin bilgilendirilmesi agisindan web sitesi
ve basin organlari araciliiyla yaymlamak,

24- Zonguldak Il Ozel Idare biitgesinden ayrilan 6deneklerle yapilan tesislerin tanitimi,
bu tesislerin agilislarini yazili ve goriintiilii yaymlarla halka duyurmak,

25- Mudiirliklerden gelen birim brifinglerinin icmalini yaparak idare brifingini
hazirlamak,

26- Kimlik Paylagim Sistemi ( KPS ) ile ilgili is ve islemlerin takip edilmesi ve projenin
uygulanmasini saglamak,

27- Birim Biitgesini, yillik birim faaliyet raporu, birim performans programi hazirlamak,

28- Birim Istatistik bilgilerinin tutulmas, arsivlenmesi ve birlestirilmesini yapmak,

29- Birimle ilgili yapilacak ihalelerde; ihaleye esas yaklasik maliyetler ile Teknik ve
Idari sartnamelerin hazirlanarak idarenin onayina sunmak,

30- Biitceyle 6denek tahsis edilen islerin dogrudan teminler de dahil her tiirlii is ve
islemlerini yapmak,

31- I¢ kontrol standartlarina uyum gergevesinde birim ile ilgili gerekli calismalar
yapmak,

32- Birim galisanlar i¢in gerekli i saglig1 ve is giivenligi tedbirlerini almak,

33- Birimde meydana gelebilecek is kazalarimi diizenleyecekleri tutanakla beraber Insan
Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigiine derhal bildirmek,

34- Yukaridaki siralanan gorevlerin disinda idarenin verecegi isleri yapmak.
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